Pohledávky a závazky

Účtová třída 3 – zúčtovací vztahy

Zúčtovací vztahy jsou jedna z nejdůležitějších oblastí podnikových financí.

Soustřeďují se zde především účty, na kterých se odráží vztah účetní jednotky k vnějšímu světu formou pohledávek a závazků. Nesledují se zde dlouhodobé závazky. Pohledávky a závazky se účtují na příslušné syntetické a analytické účty podle doby splatnosti počítané ode dne vzniku předmětného vztahu (např.: splnění dodávky, den poskytnutí půjčky či zálohy ap.).

Účtová třída 3 je uspořádána do devíti skupin s tříděním účtů, které umožňuje účetní jednotce sledovat vztahy k jejím obchodním partnerům – dodavatelům a odběratelům, zaměstnancům, institucím sociálního a zdravotního zabezpečení, společníkům včetně členů družstev, podnikům v integračním seskupení – holdingového či koncernového typu, finančním a jiným orgánům s tím, že v účetnictví jsou zachyceny detailní údaje k jednotlivým dlužníkům a věřitelům.

Nacházejí se zde také dohadné položky, přechodné položky a opravná položka k pohledávkám, vnitřní zúčtování a účty pro sdružení podle smluv o sdružování. Kromě reálných pohledávek a závazků z věcného a časového hlediska existují také pohledávky a závazky očekávané – dohadné, které již reálně existují, ale k jejichž proúčtování však účetní jednotka dosud nemá podklady. Vnitřní pohledávka či závazek vzniká účetní jednotce z titulu odložené daně. Charakter přechodných zúčtovacích vztahů mají pasivní a aktivní kursové rozdíly, vznikající při přepočtu devizových pohledávek a závazků aktuálním kurzem k datu účetní závěrky. Dále se za zúčtovací vztahy považují i očekávané zdroje – výnosy či příjmy = výnosy a příjmy příštích období jakož i očekávané náklady či výdaje = náklady a výdaje příštích období. 

U zúčtovacích vztahů se dodržuje zásada zákazu kompenzace. To se promítá hlavně v odděleném sledování pohledávek a závazků z obchodního styku, z vlastnických a z nich odvozených vztahů ke společníkům a podnikům ve skupině. U těchto druhů pohledávek a závazků je možný vzájemný zápočet jedině tehdy, jde-li o pohledávku a závazek současně ke stejnému subjektu. Tyto pohledávky a závazky jsou splatné do jednoho roku a znějí na stejnou měnu. Proto se u jednotlivých účtů pohledávek a závazků vede analytická evidence podle jednotlivých dlužníků a věřitelů, jednotlivých druhů měn nebo podle lhůt splatnosti.

Pohledávky a závazky se v účetnictví oceňují podle současné právní normativní úpravy §25 zákona č. 563/91 Sb. zákona o účetnictví, a to nominální hodnotou. To znamená hodnotou, kterou měly ke dni svého vzniku podle kupní síly peněžní jednotky. Odlišně je však nutno ocenit pohledávky odkoupené od jiných osob (fyzických nebo právnických) obvykle za cenu nižší než je nominální hodnota. V tomto případě je nutno tyto pohledávky ocenit cenou pořízení. Je také lepší jejich oddělené sledování v analytické evidenci. Pokud se při inventarizaci   zjistí, že reálná cena pohledávek je nižší než cena uvedená v účetnictví, pak tuto nižší hodnotu pohledávek vyjadřujeme opravnou položkou. Opravné položky není možné vytvářet na zvýšení hodnoty pohledávek a rovněž není povoleno vytvářet opravné položky k závazkům.

Evidence pohledávek a závazků musí respektovat několik hledisek. Především pro sledování ukazatelů likvidity na základě účetních výkazů je nutné rozlišovat pohledávky a závazky dlouhodobé – splatné za dobu delší než jeden rok a pohledávky a závazky krátkodobé – splatné do jednoho roku.

Toto členění vyžaduje i předepsaný obsah a uspořádání účetního výkazu ROZVAHA, kde se pohledávky a závazky včetně úvěrů vykazují podle sjednané doby splatnosti při vzniku pohledávky či závazku a dále pak podle zůstatkové doby jejich splatnosti ke dni sestavení účetní závěrky. Takže např. pohledávka, která není více než rok zaplacená, avšak sjednaná lhůta splatnosti bylá 14 dní, se vykazuje jako krátkodobá.

U závazků je toto hledisko respektováno již v rozdělení účtů závazků do jednotlivých účtových tříd:

· 2. účtová třída = krátkodobé finanční závazky

· 3. účtová třída = krátkodobé závazky z obchodního styku

· 4. účtová třída = dlouhodobé závazky

U pohledávek, kromě dlouhodobých finančních pohledávek charakteru finančních investic jsou všechny pohledávky ve 3. účtové třídě a rozlišení na krátkodobé a dlouhodobé se musí zabezpečit analytickou evidencí.

Kromě délky trvání je nutné v analytické evidenci respektovat i skutečnost, zda jde o pohledávky a závazky tuzemské či zahraniční. Pohledávky a závazky za zahraničními obchodními partnery vyjadřované v zahraniční měnách se musí vést v účetnictví v devizách i v korunách.

Struktura skupin účtů pro zachycení zúčtovacích vztahů je následující:

31 – pohledávky

32 – závazky

33 – zúčtovací vztahy se zaměstnanci a institucemi

34 – zúčtování daní a dotací

35 – pohledávky ke společníkům a sdružení

36 – závazky ke společníkům a sdružení

37 – jiné pohledávky a závazky

38 – přechodné účty aktiv a pasiv

A nyní charakteristika jednotlivých skupin a účtů do nich patřících.

1. Skupina 31 – Pohledávky

V této účtové skupině jsou zachycovány dlouhodobé i krátkodobé pohledávky za odběrateli, poskytnuté provozní zálohy dodavatelům, to je pohledávky z obchodních vztahů, pohledávky spojené s používáním směnek a ostatní pohledávky jako například reklamace dodavatelům. 

V této účtové skupině však nejsou obsaženy zálohy na dodávky investiční povahy, ale jsou zahrnuty do účtové třídy 0 na účtech:

051 – Poskytnuté zálohy na nehmotný investiční majetek

052 – Poskytnuté zálohy na hmotný investiční majetek

Další výjimkou jsou dlouhodobé půjčky. Tyto se také sledují v účtové třídě 0 a to na účtech:

066 – Půjčky k podnikům ve skupině

067 – Ostatní půjčky

311 – Pohledávky za odběrateli

jsou pohledávkami, které vznikají dodáním zboží, výrobků nebo služeb odběrateli a jejich převzetím odběratelem. Současně se vznikem pohledávky vznikají pro dodavatele výnosy, to znamená tržby z realizace účtované v závislosti na povaze výkonů. 

Tyto tržby účtujeme na účtech:

601 – Tržby za vlastní výrobky

602 – Tržby z prodeje služeb

604 – Tržby  za zboží

Pohledávku za odběratelem lze účtovat dnem splnění dodávky na základě podkladů, které toto splnění dodávky dokumentují ve vztahu ke konkrétní smlouvě s odběratelem. V účetní jednotce je rovněž třeba učinit patřičná opatření pro to, aby bylo správně účtováno o přijatých zálohách a celkovém vyúčtování po splnění dodávky. Dále je nutné aby doklady, respektive faktury, měly patřičné náležitosti daňových dokladů dle zákona č. 588/1992 Sb. o DPH, mají-li být podkladem pro zúčtování daně z přidané hodnoty.

Doba splatnosti pohledávky může být různá, například podle zvyklostí – u nás 14 dní, podle zákonné úpravy nebo podle dohody v obchodní smlouvě. U nás je nutná  dohoda doby úhrady ve smlouvě, neboť obecně platná právní úprava neexistuje.

Stanovení doby splatnosti pohledávek je důležité pro zjištění znehodnocení a odhad rizika splacení u pohledávek po lhůtě splatnosti. Tyto pohledávky je třeba sledovat, případně předat k soudnímu vymáhání a jejich znehodnocení vyjádřit v účetnictví vytvořením opravné položky.

Účtování na účet 311 – Pohledávky za odběrateli – viz příloha

SMĚNKY

Mezi pohledávkami a závazky z hospodářského styku náleží v tržním hospodářství významné místo směnkám. V souvislosti s používáním směnek je třeba si uvědomit, že směnka je cenným papírem. Směnka je cenným papírem, který poskytuje majiteli směnky právo vyžadovat zaplacení dané peněžní částky v daném čase a zavazuje dlužníka zaplatit. Je tedy platebním a úvěrovým prostředkem, zakládajícím vztah obchodního úvěru mezi dlužníkem a věřitelem. Ve funkci obchodního úvěru – úvěru poskytovaného prodávajícím kupujícímu, se v současné době směnky nejčastěji uplatní. 

Dle směnečného a šekového zákona č. 191/1950 Sb. se směnky dělí na dva základní druhy:

· směnky vlastní

· směnky cizí

Směnky vlastní

Podstatou směnky vlastní je písemný závazek výstavce bezpodmínečně uhradit určitou peněžní sumu v době splatnosti směnky jejímu majiteli na stanoveném místě. Vlastní směnka tedy představuje dvoustranný závazkový vztah, kde je na jedné straně výstavce (dlužník směnečné částky) a na straně druhé směnečný věřitel (remitent) – osoba oprávněná k přijetí směnečné částky v době a místě splatnosti směnky.

Vlastní směnka musí obsahovat tyto náležitosti:

· označení, že jde o směnku, pojaté do vlastního textu listiny a vyjádřené v jazyce, ve kterém je listina sepsána

· bezpodmínečný slib zaplatit určitou peněžitou sumu

· údaj o datu splatnosti

· údaj o místě splatnosti

· jméno toho, komu nebo na jehož řad má být placeno

· datum a místo vystavení směnky

· podpis výstavce

Listina, ve které chybí některá výše uvedená náležitost není platná jako vlastní směnka s následujícími výjimkami:

a) o vlastní směnce, v níž není údaj o datu splatnosti, platí, že je splatná na viděnou

b) není-li ve vlastní směnce udáno místo vystavení, platí, že byla vystavena v místě, uvedeném u jména výstavce.

Směnka cizí

Směnka cizí je v podstatě příkazem výstavce směnky (dlužníka) třetí osobě (směnečníkovi), aby věřiteli vyplatil určitou částku v určité době na určitém místě. K tomu, aby mezi směnečným věřitelem a směnečným dlužníkem vznikl přímý právní vztah, umožňující uplatnit vůči směnečníkovi nárok ze směnky, je nutný kvalifikovaný úkon směnečníka, a to přijetí – akcept směnky.

Směnka cizí musí obsahovat tyto náležitosti.

· označení, že jde o směnku, pojaté do vlastního textu listiny a vyjádřené v jazyce, ve kterém je tato listina sepsána

· bezpodmínečný příkaz zaplatit určitou peněžní sumu

· údaj o době splatnosti

· údaj o místě splacení

· jméno toho, komu nebo na jehož řad má být zaplaceno

· datum a místo vystavení směnky

· podpis výstavce

Listina, ve které chybí některá výše uvedená náležitost, není platná jako cizí směnka s následujícími výjimkami:

a) o směnce cizí, v níž není údaj o splatnosti, platí, že je splatná na viděnou

b) není-li uveden zvláštní údaj, platí, že místo uvedené u jména směnečníkova je místem platebním a zároveň místem směnečníkova bydliště

c) není-li ve směnce udáno místo vystavení, platí, že byla vystavena v místě uvedeném u jména výstavce

Směnka cizí je tedy trojstranným právním vztahem, kde vystupuje výstavce jako příkazce, směnečník jako příkazník, jehož závazek plnit se uskuteční až přijetím směnky, pokud k němu dojde, a věřitel  oprávněný k přijetí částky uvedené na směnce v době a místě na ní uvedených.

Zákon č. 191/1950 Sb. připouští i několik modifikací směnky cizí:

· směnka může znít na vlastní řad výstavce – v tomto případě splývá výstavce s oprávněným ze směnky, jde pak jen o dvoustranný vztah, kdy vlastně přikazuje výstavce směnečníkovi, aby platil jemu samotnému

· ve směnce může být udán jako směnečník sám výstavce. Jde o zastřenou směnku vlastní, kdy výstavce přikazuje sám sobě, aby oprávněnému zaplatil směnečnou sumu ve stanoveném místě a stanovené době. Jde tudíž o dvoustranný vztah a o stejnou situaci jako u směnky vlastní

· směnku lze vystavit na účet třetí osoby – komisionářská směnka. Jde o případ, kdy je směnka cizí vystavená na účet třetí osoby odlišné od účastníků směnečného vztahu ze směnky cizí. Vedle výstavce, oprávněného a směnečníka se na směnečném vztahu podílí i komitent. Komitent je tím, kdo má za výstavce oprávněnému zaplatit. Z praktických důvodů (např. pro nutnost platit ve smlouvou stanoveném místě) však platbu provede směnečník, který pak provedenou platbu zúčtuje s třetí osobou uvedenou na směnce. Směnka musí tento příkaz k zúčtování směnečné sumy po jeho vyplacení obsahovat. Jde tudíž o vztah komisionářský, kde výstavce jedná jako komisionář vlastním jménem na účet třetí osoby – komitenta.

Ve směnce splatné na viděnou nebo za určitý čas po viděné může výstavce ustanovit zúročení směnečné sumy. V jiných směnkách platí tato doložka za nenapsanou. Úrokovou míru je třeba udat ve směnce. Chybí-li tento údaj, platí úroková doložka za nenapsanou. Úrok běží od data vystavení směnky, pokud není určen jiný den.

Významným směnečným úkonem u směnky cizí je její přijetí směnečníkem. Podstata přijetí směnky spočívá v tom, že směnečník uvedený na směnce cizí není ze směnky zavázán až do okamžiku, kdy směnku přijme. Toto přijetí musí na směnce vyznačit např. slovem „přijato“ a podpisem. I pouhý podpis směnečníka na líci směnky však platí za přijetí. Odmítne-li směnečník směnku přijmout, povinnost ze směnky mu nevznikne. Přijetí směnky je tedy pro práva z cizí směnky zásadní, protože se jím směnečník zavazuje zaplatit směnku při její splatnosti. V případě, kdy směnka zaplacena není, má majitel směnky přímý nárok oproti příjemci směnky – směnečníkovi.

Splatnost směnky může být stanovena:

· na viděnou

· na určitý čas po viděné

· na určitý čas po datu vystavení

· na určitý den

Směnky s jinou dobou splatnosti nebo se splatností postupnou jsou neplatné.

Inkaso směnek svěřují jejich majitelé peněžním ústavům, nejčastěji bankám, které za své klienty přebírají práci spojenou s předložením směnky v místě splatnosti směnečnému dlužníkovi.

Majitel směnky ji může nabídnout bance k odkupu – k eskontu. Je pochopitelné, že banka bude mít zájem jen o koupi dobré směnky, takové o níž může předpokládat, že bude včas a celá uhrazená.

Eskontuje-li banka směnku, stává se jejím majitelem se všemi právy. Subjektu, který u ní směnku eskontoval, poskytuje eskontní úvěr, jehož výše je určena směnečnou částkou a dobou splatnosti směnky.

Eskontní úvěr

Eskontní úvěr je krátkodobým úvěrem, který banka poskytuje prostřednictvím odkupu směnky před její splatností, přičemž si sráží úrok za dobu eskontu do splatnosti směnky. Tento úvěr je bance splacen v den splatnosti směnky hlavním dlužníkem. Při normálním průběhu celého procesu, kdy hlavní dlužník v řádném termínu proplatí směnku, nesplácí úvěr jeho příjemce, ale třetí osoba – směnečný dlužník.

Obvyklým případem v praxi je eskont směnek cizích na vlastní řad, které klient získal na základě prodeje svých výrobků a služeb.

Při poskytování eskontního úvěru jsou smluvně dohodnuty podmínky mezi klientem a bankou, týkající se nákladů souvisejících s eskontním úvěrem. Jde o diskontní sazbu banky, provizi banky a související poplatky a výlohy.

Z techniky operací se směnkami vyplývá i způsob jejich účtování. Směnky se oceňují v jejich nominální hodnotě. Rozdíl mezi směnečnou sumou a nákupní popř. prodejní cenou směnky tzn. úrokový výnos nebo náklad se účtuje v okamžiku nákupu, prodeje nebo eskontu na účtech směnek souvztažně s příslušnými účty finančních výnosů nebo finančních nákladů. Pokud se tento rozdíl časově a věcně vztahuje i k jinému než běžnému období, je třeba ho časově rozlišit.

312 – Směnky k inkasu 

Na účtu 312 se o směnkách účtuje jako o úvěrovém platebním prostředku.
Se směnkami k inkasu může jejich držitel nakládat několika způsoby:

a) Ponechá si směnku a v okamžiku její splatnosti ji předloží k proplacení 

· výstavci u směnek vlastních 

· směnečníkovi u směnek cizích

b) Předloží směnku k eskontu bance, která na směnku přijatou k eskontu poskytne remitentovi eskontní úvěr. Remitent tak získá před lhůtou splatnosti peněžní prostředky. Splacení eskontního úvěru se účtuje po obdržení avíza od banky o úhradě směnky dlužníkem. Pokud dlužník směnku neuhradí, banka ji vrací a poskytnutý eskontní úvěr je třeba zaplatit.

c) Použije směnku na úhradu svých závazků. Převede směnku rubopisem na indosantáře. Stane se indosantem a zůstane mu ručitelský závazek z převedené – indosované a směnka se tak stane běžným obchodovatelným dlužným cenným papírem. Účetně lze postupovat tak, že se směnka převede na účet dlužných cenných papírů a pak se účtuje o jejím prodeji nebo je možné účtovat přímo úhradu závazku směnkou.

Účtování na účet 312 – Směnky k inkasu – viz příloha

313 – Pohledávky za eskontované cenné papíry

Účetní  jednotka  zde  účtuje  pohledávky  za  směnky  předané  bance  k  proplacení  do  doby splatnosti  směnky,  ale  i  jiné  cenné  papíry  předané  bance  k  eskontu.  Ve  prospěch  účtu 313 se účtují směnky a cenné papíry bankou zinkasované a směnky a jiné cenné papíry neproplacené,  bankou  vrácené.  Eskontní  úvěry  poskytnuté  bankou  na  eskontované směnky či jiné cenné papíry, které do doby jejich splatnosti převzala banka k inkasu se vyúčtují po obdržení avíza od banky o úhradě směnky či jiného cenného papíru dlužníkem.

Účtování na účet 313 – Pohledávky za eskontované cenné papíry – viz příloha

314 – Poskytnuté provozní zálohy

Poskytnuté provozní zálohy představují pohledávku. 

Při hospodaření účetní jednotky běžně vznikají další zúčtovací vztahy z obchodního styku. Kromě běžných pohledávek z dodání výrobků, prací a služeb, jsou velmi časté poskytnuté provozní zálohy.

 Účtování na účtu 314 – Poskytnuté provozní zálohy – viz příloha

315 – Ostatní pohledávky

Účtuje se zde například  kreditní karty,  nárok na záruční paušál při převzetí závazku za záruční platby, či reklamace vůči dodavatelům

Účtování reklamace záleží na tom, kdy je o ní účtováno. Je-li o reklamaci účtováno před úhradou faktury, závazek vůči dodavateli dosud trvá a reklamaci lze účtovat jako storno faktury.  Jiná situace je v případě, že faktura již byla uhrazena. V tom případě již závazek vůči dodavateli neexistuje a tudíž nelze účtovat storno faktury, ale vzniká pohledávka vůči dodavateli.

Někdy se při účtování praktikuje zápis na opačných stranách účtů dodavatelů a odběratelů než byla účtována faktura. Toto účtování není správné, neboť dochází ke zkreslení obratů těchto účtů a v rozvaze pak ke zkreslení bilančních stavů pohledávek a závazků.

Účtování na účtu 315-Ostatní pohledávky – viz příloha

2. Skupina 32 – Závazky

V této účtové třídě jsou obsaženy účty pro krátkodobé závazky z obchodních vztahů. 

Těmi jsou :

· krátkodobé závazky vůči dodavatelům

· přijaté krátkodobé zálohy od odběratelů

· směnky k úhradě

· ostatní krátkodobé závazky z obchodních vztahů (např. reklamace uplatněné odběrateli atd.)

321 – Dodavatelé

Účtují se zde dodávky s dobou splatnosti do jednoho roku.

Závazky vůči dodavatelům jsou závazky, které vznikají převzetím zboží, prací nebo služeb od dodavatele, účtované podle odpovídajícího dokladu, nejčastěji faktury. Doba splatnosti závazků je buď stanovena ve smlouvě nebo uvedena na faktuře.

Účtování na účtu 321 – Dodavatelé – viz příloha

322 – Směnky k úhradě

Představují závazkový vztah. Účetní jednotka má dluhy vůči dodavatelům nebo jiným věřitelům, které může uhradit vystavením směnky vlastní či akceptací směnky cizí (jako směnečník). Směnkou se tak zavazuje uhradit ke dni splatnosti směnky směnečnému věřiteli směnečnou částku. Obchodní závazek je tak nahrazen závazkem směnečným. Rozdíl mezi částkou obchodního závazku a hodnotou směnky představuje pro směnečníka nákladový úrok. V závislosti na době splatnosti směnky bude  směnečný závazek účtován :

· splatnost do 1 roku – účet 322 – směnky k úhradě

· splatnost nad 1 rok – účet 478 – dlouhodobé směnky k úhradě

Účtování na účtu 322 – Směnky k úhradě – viz příloha

324 – Přijaté provozní zálohy

Účtují se zde přijaté krátkodobé zálohy od odběratelů před splněním závazků vůči odběratelům. Představují závazek – dluh. Vznikají z obchodního styku z dodávek výrobků, prací a služeb. Jsou velmi často používané. K zúčtování dochází při vystavení faktury.

Účtování na účtu 324 – Přijaté provozní zálohy – viz příloha

325 – Ostatní závazky

Účtují se zde ostatní krátkodobé závazky z obchodních vztahů například závazcích vůči obchodnímu partnerovi, který přebírá záruční závazky za prodané výkony, či o reklamacích odběrateli. 

Jde-li o reklamaci, o níž je účtováno před úhradou faktury, pohledávka vůči odběrateli dosud trvá a reklamaci lze účtovat jako storno faktury. Pokud však již byla faktura uhrazena, pohledávka vůči odběrateli již neexistuje, a proto nelze účtovat její storno, ale vzniká závazek vůči odběrateli.

Účtování na účtu 325 – Ostatní závazky – viz příloha

326 – Závazky vůči klientům

Na tomto účtu účtují obchodníci s cennými papíry závazky z obchodování s cennými papíry.

Ve prospěch účtu 326 se účtují částky, které klient složil na bankovní účet klienta k nákupu cenných papírů. Dále se zde účtuje prodej cenných papírů.

Na  vrub  účtu  326  se  účtuje  nákup  cenných  papírů,  provize  obchodníka s cennými papíry či provize burze cenných papírů, RM-systému nebo jinému organizátorovi trhu s cennými papíry.

Účtování na účtu 326 – Závazky vůči klientům – viz příloha

327 – Závazky vůči trhům

Zde účtují obchodníci s cennými papíry závazky z provizí vůči burze cenných papírů, RM-systém, či jinému organizátorovi trhu s cennými papíry.

Ve prospěch účtu 327 se účtují závazky z provize vůči trhům, na nichž byl realizován obchod s cennými papíry.

Na vrub účtu se účtují úhrady dle výpisu z bankovního účtu klienta.

Pro tento účet je dobré vést analytickou evidenci podle jednotlivých trhů s cennými papíry.

Účtování na účtu 327 – Závazky vůči trhům – viz příloha

3. Skupina 33 – Zúčtování se zaměstnanci a institucemi

V této účtové skupině se sledují vztahy účetní jednotky k zaměstnancům a k institucím sociálního zabezpečení a zdravotního pojištění. Neúčtují se zde závazky z pracovněprávních vztahů vůči společníkům ve společnosti s ručením omezeným, ke komanditistům v komanditní společnosti a členům družstva – pro ně slouží účtová skupina 36. 

U odměn členům statutárních orgánů společností a družstva je nutné rozlišit, zda odměna je podílem na čistém zisku, či zda je odměnou za výkon funkce jako nákladová položka. Rozhodnutí o zdroji odměn jednatelů a členů dozorčích rad je podle obchodního zákoníku výhradně věcí valné hromady nebo členské schůze družstev. Uvedenému rozhodnutí o zdroji odměny odpovídá také způsob zaúčtování této odměny. Pokud se bude jednat o nákladovou položku (kritériem pro výpočet odměny může být také ukazatel na bázi hospodářského výsledku), vyúčtuje se na vrub účtu 523 – Odměny členům orgánů společností a družstva. Tento náklad není nákladem na dosažení, zajištění a udržení příjmů a bude přičten k základu daně z příjmů. Nákladové odměny jednatelům budou vyúčtovány na vrub účtu 522 – Příjmy společníků a členů družstev ze závislé činnosti, nákladové odměny ředitelům státních podniků na vrub účtu 521 – Mzdové náklady. Ředitelé a jednatelé nejsou považováni za členy statutárních orgánů, ale za statutární orgán jako takový. Nákladové odměny ředitelům a jednatelům se v plné výši uznávají za výdaj na dosažení, zajištění a udržení příjmů. V případě, že valná hromada, členská schůze či stanovy rozhodnou o tom, že zdrojem odměny je čistý zisk po zdanění, vyúčtuje se nárok na odměnu na vrub účtu 431 – Hospodářský výsledek ve schvalovacím řízení.

Při účtování je nutné důsledně vycházet z platných předpisů, které upravují oblast mezd, zdravotního a sociálního pojištění a problematiku zdaňování závislé činnosti podle §6 zákona o daních z příjmu a úpravu zálohových plateb a vyúčtování podle daňového přiznání v souladu se zákonem č. 337/92 Sb., o správě daní a poplatků ve znění pozdějších předpisů.

Za mzdové období – kalendářní měsíc se provádí vyúčtování mezd a odměn ze závislé činnosti zaměstnanců. Součástí tohoto vyúčtování je:

· hrubá mzda  - časová nebo úkolová mzda + příplatky + prémie + odměny

· pojistné hrazené zaměstnanci na zdravotní pojištění (4,5% z hrubé mzdy)

· pojistné hrazené zaměstnanci na sociální zabezpečení (8% z hrubé mzdy)

· zálohová srážka na daň z příjmu fyzických osob ze závislé činnosti

· ostatní srážky (spoření, splátky půjček, náhrady škody, alimenty, manka...)

· nárok na dávky nemocenského pojištění – u podniků s více jak 25 zaměstnanci

· částka k výplatě

Souvztažné účtování do nákladů se provádí na účty:

· 521 – Mzdové náklady = zúčtování hrubých mezd za zaměstnance

· 522 – Příjmy společníků a členů družstev ze závislé činnosti = zúčtování mezd společníků a členů družstev, kteří ve společnosti pracují 

· 524 – Zákonné sociální pojištění = zúčtování sociálního a zdravotního pojištění  

      hrazeného zaměstnavatelem

· 526 – Sociální náklady individuálního podnikatele = zúčtování sociálního a zdravotního pojištění individuálního podnikatele

· 525 – Ostatní sociální pojištění = např. zúčtování připojištění zaměstnanců. Tento náklad není daňově účinný.

331 – Zaměstnanci

Účtují se zde závazky z pracovněprávních vztahů včetně sociálního zabezpečení k zaměstnancům, popřípadě k jiným fyzickým osobám (s výjimkou závazků ke společníkům  ze závislé činnosti) a jejich zúčtování. Analytická evidence se vede podle jednotlivých zaměstnanců na mzdových listech. Veškeré zúčtování se zaměstnanci se uskutečňuje na zúčtovací a výplatní listině - ta je základním dokladem pro účtování.

 Účtování na účtu 333 – Zaměstnanci – viz příloha

333 – Ostatní závazky vůči zaměstnancům

Účtují se zde různé závazky vůči zaměstnancům jako jsou výdaje, které zaměstnanci zaplatí na služební cestě nebo za drobné nákupy. Závazek je zaměstnanci proplacen, popřípadě zúčtován s vyplacenou zálohou.

Účtování na účtu 333 – Ostatní závazky vůči zaměstnancům – viz příloha

335 – Pohledávky za zaměstnanci

Rozumí se jimi vyplacené zálohy na služební cesty nebo drobné nákupy pro zaměstnavatele.

V účetní praxi obvykle dochází ke zjednodušení vynecháním účtu 333 – Ostatní závazky vůči zaměstnancům. Z hlediska vykazování pohledávek v rozvaze by bylo toto účtování nesprávné pouze v případě, kdy by zaměstnanci nebyl proplacen doplatek mezi zálohou a skutečnými výdaji do data účetní závěrky. V tom případě by měl účet 335 – Pohledávky za zaměstnanci pasivní zůstatek a to je v rozporu s jeho charakterem. V rozvaze by pak byl vykazován v aktivech s minusovým znaménkem, ale ve skutečnosti by se jednalo o závazek vůči zaměstnanci, který patří do pasiv. Jsou-li výdaje se zálohou vyúčtovány hned při předložení dokladů o výdajích, lze toto účtování akceptovat.

Účtování na účtu 335 – Pohledávky za zaměstnanci – viz příloha

336 – Zúčtování s institucemi sociálního zabezpečení a zdravotního pojištění

Tento účet slouží k vyúčtování pojištění. Je nutné ho analyticky členit podle druhu pojištění a v jeho rámci podle jednotlivých pojišťoven. 

Podnikům vznikají dvojí závazky k institucím zdravotního a sociálního pojištění:

1. zaměstnavatel odvádí zálohy na zdravotní a sociální pojištění, které strhává zaměstnancům z hrubé mzdy. Z toho činí pojistné na zdravotní pojištění 9% a pojistné na sociální zabezpečení 26%.

2. zaměstnavatel je plátcem za své zaměstnance a platby na zdravotní a sociální pojištění se počítají ze zúčtovaných hrubých mezd. A to ve výši 35% ze zúčtovaných odměn ze závislé činnosti. Zdravotní a sociální pojištění placené do výše stanovené zákonem se vyúčtuje na vrub účtu 524 – Zákonné sociální pojištění, pojištění nad tuto hranici na vrub účtu 525 – Ostatní sociální pojištění.

Oba druhy pojištění jsou součástí účetních i daňových nákladů zaměstnavatele.

Individuální podnikatel (fyzická osoba účtující v soustavě podvojného účetnictví) účtuje v průběhu roku zálohy na zdravotní a sociální pojistné a na konci roku vyúčtuje dohadnou položku ve výši odhadnuté výše pojistného za kalendářní rok podle předpokládaného daňového základu ve prospěch účtu 389 – Dohadný účet pasivní a na vrub účtu 524 – Zákonné sociální pojištění nebo na účet 526 – Sociální náklady individuálního podnikatele, přičemž v tomto případě by musel v analytické evidenci sledovat odděleně zákonnou výši pojistného a ostatní. Pokud nevytvořil dohadný účet, může vyúčtovat skutečný nedoplatek či přeplatek až v následujícím zdaňovacím období na vrub nákladů, storno nákladů (přeplatek) podle daňového základu zjištěného v daňovém přiznání za minulé zdaňovací období.

Pohledávky vůči institucím zdravotního a sociálního pojištění vznikají v případě nároku na sociální dávky a dávky nemocenského pojištění. 

Na účet 336 se neúčtují výdaje vynaložené zaměstnavatelem na zabezpečení sociálních a pracovních podmínek, péči o zdraví a zohledněné v daňových nákladech zákonem o daních z příjmů, zejména §24 odst. 2 písm. j), ty se účtují na vrub účtu 527 – Zákonné sociální náklady. 

Jedná se především o tyto náklady:

· bezpečnost a ochrana zdraví při práci a hygienické vybavení pracovišť

· závodní preventivní péče v rozsahu stanoveném v zákonu o péči o zdraví lidu č. 20/1996 Sb., a nehrazeném zdravotním pojišťovnou

· provoz středních odborných učilišť a vzdělávacích zařízení, pokud je ze zákona nehradí jiná organizace

· provoz vlastních zařízení závodního stravování kromě hodnoty potravin nebo příspěvky na závodní stravování zajišťované externími subjekty max. do výše 55% ceny hlavních a přesnídávkových jídel.

Ostatní sociální výdaje hrazené zaměstnavatelem pro účely svých zaměstnanců, které zákon o daních z příjmů neuznává za výdaj na dosažení, zajištění a udržení příjmů se účtují na vrub účtu 528 – Ostatní sociální výdaje, např. výdaje převyšující příjmy z provozu ubytoven, podnikových bytů, mateřských školek či rekreačních zařízení.

Konečné vyúčtování s institucemi sociálního zabezpečení, to znamená pojistného a dávek nemocenské, závisí na velikosti účetní jednotky. Firmy do 25 zaměstnanců zúčtovávají pouze závazek a odvod pojistného a veškeré dávky jsou správou sociálního zabezpečení zúčtovány přímo se zaměstnanci,  tím pádem o nich účetní jednotka neúčtuje. U firem s počtem zaměstnanců vyšším než 25 se zúčtovává saldo závazků a nároků sociálního pojištění. Účetní jednotka o dávkách nemocenského a sociálního zabezpečení účtuje, zúčtovává je společně s příjmy ze závislé činnosti a také je s nimi vyplácí.

Účtování na účtu 336 – Zúčtování s institucemi sociálního zabezpečení a zdravotního pojištění – viz příloha

4. Skupina 34 – Zúčtování daní a dotací

Účtuje se zde o pohledávkách a závazcích vůči správci daní. Zde lze provádět kompenzaci pohledávek a závazků z titulu nedoplatku nebo přeplatku u jednotlivých daní, neboť se daňové závazky a pohledávky považují za zúčtovací vztahy vůči daňovému úřadu. 

DAŇ Z PŘÍJMU

Účetní jednotky platí obvykle zálohy na daň z příjmu podle výše daňové povinnosti v předchozím roce a to buď čtvrtletně nebo měsíčně. Výše zálohy se vypočte jako poměrná část daňové povinnosti předchozího účetního období. Toto ale není zcela vyhovující, neboť daňové zatížení ve dvou po sobě následujících obdobích může být zcela odlišné v závislosti na hospodaření účetní jednotky. O tom, zda bude účtováno i o zálohách do nákladů (předpis odvodu) nebo jen o odvodu zálohy rozhodne účetní jednotka v závislosti na tom, za chce mít v průběhu roku informaci o disponibilním hospodářském výsledku. Pokud výsledek zjišťuje pouze v závěru účetního období, bývá účtováno jen o odvodu záloh a o výsledné daňové povinnosti až před účetní závěrkou. Poplatníkem daně z příjmu ze závislé činnosti je zejména zaměstnanec, společník ve společnosti s ručením omezeným, komanditista v komanditní společnosti a člen družstva, přičemž zálohy na daň z příjmu  nebo daň ze mzdy (nepřevyšující 2000,-Kč za kalendářní měsíc z pracovněprávního vztahu k zaměstnavateli – dohoda o provedení práce – u něhož zaměstnanec neuplatňuje nezdanitelné částky ze základu daně pro výpočet daňových záloh) za zaměstnance v průběhu zdaňovacího období odvádí zaměstnavatel podle §36 odst. 2 písm. C) bod 4 zákona o daních z příjmů. Daňová přiznání za daň z příjmů fyzických osob za podmínek stanovených zákonem o správě daní a poplatků může sestavit zaměstnavatel za svého zaměstnance. V tomto případě zaměstnavatel zúčtuje také zálohy s konečným vyúčtováním daňového přiznání. 

Splatná a odložená daň z příjmu

Přijetí zákona č. 582/92 Sb., o daních z příjmů a zákona o účetnictví předurčilo nový pohled a nová účetní řešení do celé oblasti průniku daňového práva a daňových povinností do účetnictví. Vztah účetnictví k daňovým předpisům se projevuje v několika směrech:

1. Daňová povinnost (daň z příjmů) vyplývající ze zákona o daních z příjmů je účetním nákladem (ve smyslu §25, odst.1, písm. s, zákona o daních z příjmů není splatná ani odložená daň považována za náklad na dosažení, zajištění a udržení příjmů), který se účtuje v účtové skupině 59 – Daně z příjmů a převodové účty. Vychází se z toho, že daň z příjmů je pro účetní jednotku nutným výdajem, který musí vynaložit (tato povinnost je jí uložena ze zákona) k získání disponibilního zisku.

2. Daňový základ nevyplývá přímo z účetnictví. Účetnictví je primárně organizováno pro potřeby věrného a pravdivého zobrazení majetku, závazků, nákladů a výnosů (předmět účetnictví). Pro účely stanovení daňového základu je nutno hospodářský výsledek zjištěný v účetnictví upravit o částky zkracující neoprávněné výnosy.

3. Systém účtování na výsledkových účtech a zabezpečení podkladů pro rozbor a finanční analýzu vyžaduje zachytit daňovou povinnost v členění za běžnou hospodářskou činnost (součet provozní činnosti a činnosti spojené s finančními operacemi) a mimořádnou činnost v účtové skupině 59.

4. Účetnictví rozlišuje pro účely správného a věrného zobrazení předmětu účetnictví dvě položky daně z příjmu:

a) splatná daň z příjmů

b) odložená daň z příjmů

Toto členění vyplývá z rozdílu mezi daňovým a účetním pojetím zisku. Rozdíly takto vzniklé můžeme v zásadě rozdělit do dvou typů:

a) trvalé rozdíly – jedná se o položky, které se zahrnují do účetního zisku podle předpisů upravujících účetnictví, ale musí být vyloučeny z daňového základu daně z příjmů, např. dary, zůstatková cena hmotného majetku při jeho vyřazení z důvodu škody atd..

b) dočasné rozdíly – jedná se o takové položky, které sice uznávají jak daňové, tak účetní předpisy do nákladů a výnosů pro účely výpočtu hospodářského výsledku, avšak v různých obdobích. Dočasné rozdíly se zpravidla během několika účetních období vyrovnají. Příkladem jsou daňové odpisy, které připouštějí derogační zrychlené odpisy, zatímco plán účetních odpisů je většinou postaven na lineárních odpisech.

V souvislosti s existencí dočasných rozdílů vzniká daňový závazek, popř. pohledávka, které se projeví ve splatné dani z příjmů v budoucích obdobích. V konečném důsledku se odložená daň stává nástrojem, jehož prostřednictvím se realizuje obecná účetní zásada opatrnosti při zjišťování a vykazování hospodářského výsledku. 

Protože se v případě odložené daně jedná o kategorii značně komplikovanou a v českém účetním systému zcela novou, stanoví účtová osnova pro podnikatele povinnost jejího účtování pouze pro účetní jednotky, které vytvářejí skupinu podniků a odložená daň se zjišťuje pouze v rozdílu mezi daňovými a účetními odpisy  a násobí se sazbou pro následující zdaňovací období.

341 – Daň z příjmu

Účtuje se zde o dani z příjmů právnických osob z hlediska poplatníka daně. 

Na vrub účtu 341 se účtují zálohy na daň placené v průběhu zdaňovacího období a při uzavírání účetních knih se ve prospěch tohoto účtu vyúčtuje podle daňového přiznání závazek účetní jednotky za zdaňovací období. Z toho vyplývá, že zůstatek účtu 341 – Daň z příjmu k 31.12 daného účetního období představuje buď nedoplatek nebo přeplatek splatné daně za zdaňovací období. Celková daňová povinnost podle daňového přiznání je obsažena v obratu strany dal účtu 341.

Vzhledem k tomu, že daňová povinnost vyplývající pro účetní jednotku ze zákona o daních z příjmů je složkou nákladů souvisejících s podnikatelskou činností, účtuje se o závazku ze splatné daně k finančnímu orgánu souvztažně na účty:

· 591 – Daň z příjmu z běžné činnosti – splatná = daňově účinný náklad

· 593 – Daň z příjmu z mimořádné činnosti – splatná = daňově účinný náklad

· 595 – Dodatečné odvody daně = účtuje se zde o doměrkách popřípadě vratkách daně z příjmu

Daň z příjmu účetní jednotky je chápána jako ekonomicky nutný náklad související s podnikatelskou činností, a je proto účtována do nákladů účetní jednotky a to v členění na daň z příjmu z běžné činnosti a daň z příjmu z mimořádné činnosti. Toto účtování o splatné dani na dvou účtech bylo vedeno snahou oddělit ve výsledovce důsledně hospodářský výsledek z běžné a mimořádné činnosti a získat tak podklady pro analýzu činnosti účetní jednotky. 

Účet 341 – Daň z příjmu může mít v účetní závěrce jak pasivní zůstatek, to znamená nedoplatek na dani, nebo aktivní zůstatek což vypovídá o přeplatku na zálohách. 

K vyrovnání nedoplatku nebo přeplatku dochází v následujícím účetním období. Případný přeplatek může správce daně po dohodě s účetní jednotkou započítat na zálohy v příštím daňovém období, případně ho může započítat na nedoplatek na jiné dani. 

Účtování na účtu 341 – Daň z příjmu – viz příloha

342 – Ostatní přímé daně

Slouží pro zúčtování daní z příjmů s finančním orgánem v případech, kdy je účetní jednotka plátcem daně z příjmů, přičemž poplatníkem je jiný subjekt, těmi jsou zaměstnanci, družstevníci a pracující společníci.  Tato daň není přímou součástí nákladů účetní jednotky, ale sráží se plátcům z jejich hrubých odměn ze závislé činnosti či z podílů na zisku, které mají charakter odměny ze závislé činnosti. Podobným způsobem je účtováno i o srážkové dani, kterou je povinna účetní jednotka uhradit za plátce (zahraničního dodavatele z faktur za služby, které podléhají srážkové dani, nebo z podílu na zisku společníků, z dividend akcionářů apod.) 

Účtování na účtu 342 – Ostatní přímé daně – viz příloha

343 – Daň z přidané hodnoty

Je to hlavní nepřímá daň. Daň na vstupu se účtuje na straně má dáti jako nárok na odpočet = daňová pohledávka. Daň na výstupu se účtuje na straně dal = daňový závazek. Daň z přidané hodnoty je zvláštním druhem spotřební daně, u které je poplatníkem spotřebitel, ale plátcem je podnikatelský subjekt. Účtu 343 – Daň z přidané hodnoty využívá pouze registrovaný plátce ve smyslu ustanovení zákona o DPH. Neplátci daně zahrnují DPH ze vstupů do cen majetku nebo do nákladů a na výstupu DPH vůči odběratelům neuplatňují.

Daň z přidané hodnoty se nedotýká nákladů, výnosů, či zisku účetní jednotky, a proto se označuje za podnikové neutrální.

Postup při zdaňování zajišťuje, aby konečný výkon byl daní zatížen jen jednou, i když byl daní postupně zatěžován na jednotlivých stupních zhodnocovacího procesu. Na každém stupni se zdaňuje pouze ta hodnota, která v důsledku činnosti podniku ve vztahu k danému výkonu přibyla v porovnání s předchozím stupněm. 

DPH umožňuje vést v účetnictví veškeré nakoupené výkony v cenách bez daně. DPH však může určitým způsobem ovlivnit finanční situaci plátce, neboť dochází k časovému posunu mezi platbou daně a uplatněním odpočtu, tedy nároku na vrácení daně.

Daň se účtuje podle daňového dokladu, který dokumentuje daňový základ, tedy zdanitelné plnění, a výši daně. Za uskutečnění dani podléhajícího zdanitelného plnění je poskytnutí či předání služby či zboží nebo jeho úhrada. Vznik daňové povinnosti je vázán na ten z výše uvedených případů plnění, který nastane dříve. Analytická evidence se vede podle rozdělení na daň na vstupu a daň na výstupu a dále podle sazby daně na sazbu základní – 22% a sníženou - 5%.

Účtování na tomto účtu musí být uspořádáno tak, aby účetní jednotka na jeho podkladě prokázala finančnímu orgánu na daňové přiznání:

· daňový závazek za zdaňovací období

· odpočet daně v členění nároku na nadměrný odpočet podle zdaňovacích období

· zaplacené zálohy na daň

· zúčtování DPH, kterým se vyjadřuje celkový výsledný vztah za zdaňovací období vůči finančnímu orgánu a to se zřetelem k postupu při nadměrném odpočtu, jakož i k postupu při uplatnění nároku na vrácení daně, dojde-li k přesunu nadměrného odpočtu do dalších zdaňovacích období

Pro vývoz zboží prokazuje oprávněný vývozce výše uvedené údaje finančnímu orgánu vždy odděleně.

Hlavní nárok na účetní postup vyplývá zejména z uplatnění nadměrného odpočtu DPH a nároku na vrácení daně ve vztahu k ustanovením zákona o DPH. Zde lze v podstatě zvolit jednu z dále uvedených možností:

a) formulovat analytickou evidenci k účtu 343 a v rámci této analytické evidence účtovat pohyby z odpočtu ve vztahu k nadměrnému odpočtu a uplatnění nároku na vrácení daně s tím, že se eventuálně vyjádří i vztah k daňové povinnosti a platbám záloh na daň. Jde o vícestupňovou analytickou evidenci a účtování mezi jednotlivými analytickými účty

b) zajistit podrobné podklady pro průkaz k daňovému přiznání mimo systém účetnictví a v účetnictví zachycovat rozhodující skutečnosti na základě určitých souhrnných údajů, pokud jde o nároky na odpočet, nadměrný odpočet a vrácení daně.

V praxi je možné použít i vhodnou kombinaci obou těchto možností.

Na účtu 343 se neúčtuje závazek DPH při dovozu (na vstupu), kterou vyměřují celní orgány, kterým se tato daň platí. Odpočty a nárok na vrácení daně tak plátce uplatňuje ve vztahu k finančnímu orgánu. O DPH při dovozu se účtuje na účtu 379 – Jiné závazky.

Účtování na účtu 343 – Daň z přidané hodnoty – viz příloha

345 – Ostatní daně a poplatky

Účtuje se zde o:

· ostatních přímých daních u nichž je účetní jednotka daňovým poplatníkem

· daň z nemovitostí

· silniční daň

· dědická daň

· darovací daň

· daň z převodu nemovitostí

· nepřímé – spotřební dani – z uhlovodíkových paliv a maziv

                                                  z lihu a lihovin

                                                  z tabáku a tabákových výrobků                                   

                                                  z piva    

                                                  z vína

kdy je účetní jednotka plátcem daně. Eviduje se zde závazek vůči finančnímu orgánu a jeho zúčtování.

Podle Zákona České národní rady č. 587/1992 Sb., o spotřebních daních, plátci daně jsou, cituji: 

„ 1. Plátci daně jsou všechny právnické a fyzické osoby, které v tuzemsku vybrané výrobky    vyrábějí  nebo  kterým  mají  být  vyvážené  nebo  dovážené  vybrané  výrobky     propuštěny.

2. Plátci jsou také právnické nebo fyzické osoby, které vyskladní nebo použijí vybrané výrobky osvobozené od daně podle §8 odst. 1 písm. B), §23 a 29 pro jiné účely než tam stanovené.

3. Plátci daně jsou také právnické nebo fyzické osoby, které skladují nebo vyskladňují             vybrané výrobky, s výjimkou lihu a lihovin, cigaret a vína vyskladněného osobami uvedenými v §34 odst. 1 a vína, u něhož se ve smyslu §10 odst. 8 daňový doklad nevystavuje, pokud neprokáží, že se jedná o vybrané výrobky zdaněné nebo pokud neprokáží způsob nabytí vybraných výrobků oprávněně bez daně. Průkazem uvedených skutečností je daňový doklad podle §10 odst. 1 a 5 nebo odst. 6 nebo písemný doklad osvědčující skutečnost, že subjekt, od něhož plátce vybrané výrobky získal, nabyl tyto výrobky již zdaněné nebo oprávněně bez daně. Pro nezdaněné vybrané výrobky vyrobené plátcem platí, že se povinnost prokázat uvedené skutečnosti týká pouze těch vybraných výrobků, které plátce získal a použil jako materiál vstupující do nezdaněných vybraných výrobků vyrobených plátcem. 

4.  Další zvláštní ustanovení týkající se plátců daně jsou uvedena v §18, 24 a 34. „ 

konec citace.

Spotřební daně se ve vybraných případech, stanovených daňovým předpisem, nedotknou hospodářského výsledku účetní jednotky a stejně jako DPH jsou podnikové neutrální. Účtování o spotřebních daních musí být uspořádáno tak, aby účetní jednotka na jeho základě prokázala finančnímu orgánu návaznost na údaje daňového přiznání pro:

· daňový závazek za zdaňovací období, s výjimkou spotřebních daní při dovozu

· nárok na vrácení daně za zdaňovací období

· zúčtování spotřebních daní, jako celkový výsledný vztah vůči finančnímu orgánu za zdaňovací období

Na účtu 345 se neúčtuje závazek ze spotřebních daní při dovozu, tedy na vstupu, kterou vyměřují celní orgány, jimž se tato daň platí. Nárok na vrácení daně uplatňuje plátce vůči finančnímu úřadu. O spotřební dani při dovozu se účtuje na účtu 379 – Jiné závazky.

Ostatní daně obsažené na účtu 345, kterých je účetní jednotka daňovým poplatníkem, ale i poplatky se účtují na vrub příslušného nákladového účtu v účtové skupině 53. Daňový závazek na účtu 345 je při odbodu daně z běžného účtu vyrovnán.

Pro účet 345 je nutno vést analytickou evidenci podle jednotlivých daní a u spotřební daně je zajištěno další analytické členění podle jednotlivých druhů. Analytická evidence se také vede i podle jednotlivých příjemců poplatků.  

Účtování se provádí dvěma zápisy 

· předpis daňové povinnosti na základě daňového přiznání

· odvod daně na základě bankovního výpisu    

Účtování na účtu 345 – Ostatní daně a poplatky – viz příloha                                            

DOTACE

Dotací se pro účely účtové osnovy a postupů účtování rozumí dotace ze státního rozpočtu, ze státních fondů nebo z rozpočtu obcí a účelové dotace na výzkum a vývoj. Dotací je podpora ve formě převedení zdrojů na podnik, při kterém podnik musí splnit stanovené podmínky, které se obvykle váží k jeho předmětu činnosti. Za dotace se v českých podmínkách nepovažují jiné zdroje podpory než ze zdrojů výše uvedených, tj. zdroje ze státního rozpočtu, státních fondů a rozpočtu obcí. Za dotace není možno tedy považovat např. přidělení státní zakázky, příspěvky na úhradu úroků od finančních institucí k tomu zřízených, bezplatné předání know-how, technických postupů, či marketingového zabezpečení, poskytnutí záruk nebo půjček s žádnou či nízkou úrokovou sazbou.

Dotace je možno v zásadě rozdělit do dvou skupin:

1) dotace na úhradu nákladů

2) dotace na pořízení investičního majetku (koupí nebo vlastní činností)

Pro účetní období roku 1997 a následující roky se přijala tato koncepce účtování dotací.

Ad 1. Dotace k úhradě nákladů

Tyto dotace se účtují do výnosů ve věcné a časové souvislosti s vyúčtováním nákladů na stanovený účel. Jedná se zejména o dotace na provozní účely, kterými jsou podniky podporovány, aby zabezpečovaly činnosti, které by za normálních tržních podmínek neprováděly. Ve většině případů je možno s přihlédnutím k podmínkám poskytnutí dotací snadno identifikovat výdaje, které souvisejí s poskytnutou dotací. Výnos vyplývající z poskytnuté dotace je účtován do příslušného účetního období v závislosti na náběhu nákladů, které jsou kryty poskytnutou dotací. Je nutné si uvědomit, že tento způsob účtování je v  zásadě neutrální z hlediska vykazování hospodářského výsledku. Postup účtování není také závislý na způsobu, jakým je dotace poskytnuta, tj. zda je částka převedena na účet příjemce, nebo je započítána jako snížení závazku vůči státu. Postupy účtování pro podnikatele v zásadě upravují účtování nekompenzované, tj. účtování nákladů, které souvisejí s poskytnutou dotací na vrub příslušných nákladových účtů v třídě 5 a dotace ve prospěch ostatních provozních výnosů (účet 648) s případným časovým rozlišením.

V praxi však mohou nastat složitější případy, ve kterých jsou dotace poskytnuty jako finanční podpory podniku bez zjevné vazby na specifické výdaje, či dotace na úhradu ztrát dosažených v minulém účetním období nebo prominutí půjčky či výpomoci od státu. V těchto případech budou dotace vyúčtovány do výnosů (mimořádných výnosů) v období, ve kterém  na ně podnik získá nárok (vznik pohledávky), pokud státní orgán, který dotaci poskytuje, v rozhodnutí o poskytnutí dotace nestanoví, že dotace je poskytována na kapitálové dovybavení. V tomto případě by příjemce takovéto dotace vyúčtoval příslušnou částku ve prospěch ostatních kapitálových fondů.

Ad 2. Dotace na pořízení investičního majetku

V případech, ve kterých bude po 1. lednu 1997 poskytnuta dotace na pořízení investičního majetku, se pořizovací cena nehmotného a hmotného investičního majetku nebo vlastní náklady na pořízení nehmotného a hmotného investičního majetku sníží o poskytovanou dotaci. V tomto případě se tedy dotace neúčtuje do výnosů jako v předcházejícím případě, ale odečítá se od pořizovací ceny nebo od vlastních nákladů pořízení investičního majetku. Dotace v konečném důsledku snižuje částku odpisů uplatňovanou během doby životnosti investičního majetku. V případě povinnosti vrácení dotace, zejména z důvodů nesplnění podmínek pro její poskytnutí, je zvýšena pořizovací hodnota investičního majetku a proveden dodatečný odpis, jako kdyby se od počátku odepisovalo ze zvýšené pořizovací ceny.

Stejně jako u dotace na úhradu nákladů může státní orgán, který rozhoduje o poskytnutí dotace určit, že předmětná dotace je poskytována na kapitálové dovybavení. V tomto případě bude dotace vyúčtována ve prospěch ostatních kapitálových fondů.

Dotace z fondu PHARE

V případě, že účetní jednotka obdrží dotaci z fondu PHARE, nejedná se o dotaci z rozpočtu České republiky a tato dotace není zahrnuta pod pojem „dotace“ ani „grant“ používaný v zákonu o daních z příjmů ani v účetních předpisech. Tyto dotace, pokud budou použity na pořízení investičního majetku, budou v souladu se stanoviskem MF ČR účtovány jako jiné závazky prostřednictvím účtu 379 a budou se postupně zúčtovávat do výnosů souběžně s účtováním odpisů příslušného investičního majetku pořízeného z prostředků programu PHARE. V případě, že by byly prostředky fondu poskytnuty nebo určeny na úhradu nákladů na provoz, budou se účtovat do výnosů v časové a věcné souvislosti s náklady, tj. obvykle jednorázově nebo prostřednictvím účtu 384 – Výnosy příštích období a budou postupně rozpouštěny do výnosů.

346 – Dotace ze státního rozpočtu

347 – Ostatní dotace

Na těchto účtech se účtuje o účelových dotacích ze státního rozpočtu – na účtu 346, a dotací z jiných zdrojů – na účtu 347.

Čerpání dotace se účtuje v okamžiku použití těchto prostředků v závislosti na účelu, pro který byla dotace poskytnuta. Dotace na investice snižuje jejich vstupní cenu a účtuje se s mínusem na účtu 042 – pořízení hmotných investic. Dotace na kapitálové dovybavení účetní jednotky se účtuje ve prospěch účtu 413 – ostatní kapitálové fondy. Dotace určená k úhradě nákladů se účtuje ve prospěch výnosů, nejčastěji na účet 648 – ostatní provozní výnosy. Toto účtování je současně i kontrolou pro použití  dotace na účel, pro který byla určena.

Pokud dotace není použita na účel, pro  který byla přidělena, je účetní jednotka povinna ji vrátit. Účtování vratky probíhá na stejných účtech buď stornem nebo zápisy na opačných stranách.

Účtování na účtu 346 – Dotace ze státního rozpočtu a 347 – Ostatní dotace – viz příloha

5. Skupina 35 – Pohledávky ke společníkům a sdružení

Na účtech účtové skupiny 35 účtuje účetní jednotka o krátkodobých pohledávkách v rámci skupiny podniků, pohledávky za akcionáři či společníky za upsané nesplacené vlastní jmění, pohledávky za společníky při úhradě ztráty v rámci obchodních společností a družstev, případně jiné pohledávky a pohledávky k účastníkům sdružení.

 351 – Pohledávky k podnikům ve skupině

Tento účet slouží k účtování krátkodobých půjček podnikům v rámci skupiny podniků, které tvoří s účetní jednotkou konsolidovaný celek. Proto je třeba sledovat nejen vzájemné majetkové účasti, ale i pohledávky z různých titulů kvůli usnadnění konsolidace účetní závěrky.

Účtování na účtu 351 – Pohledávky k podnikům ve skupině – viz příloha

353 – Pohledávky za upsané vlastní jmění

zde se sledují pohledávky za upsané vlastní jmění vyplývající z upsaného nesplaceného vlastního jmění (u akcionářů, společníky a členů družstva). Zůstatek tohoto účtu představuje upsané nesplacené podíly nebo akcie. Tato pohledávka vzniká na základě právního aktu, tedy úpisu a je splácena peněžními i nepeněžními vklady společníků, družstevníků nebo akcionářů.

Účtování na účtu 353 – Pohledávky za upsané vlastní jmění – viz příloha

354 – Pohledávky za společníky při úhradě ztráty

Tento účet poskytuje informaci o tom, jak společníci či družstevníci odpovídají průběžně za špatné hospodaření společnosti či družstva. Pohledávka  vůči společníkům při úhradě ztráty se v souladu s obchodním zákoníkem nebo společenskou smlouvou uplatňuje především v  obchodních společnostech (společnost s ručením omezeným, komanditní společnost) či družstvech. Rozdílný postup při účtování pohledávek vůči jednotlivým typům obchodních společností vyplývá  z toho, že dle zákona 568/1992 Sb. , o daních z příjmu, jsou jednotliví společníci ve veřejné obchodní společnosti a rovněž komplementáři v komanditní společnosti daňovými subjekty a to souvisí se skutečností, že při podnikání ručí celým svým majetkem, nikoli pouze do výše vkladu.

V akciové společnosti akcionáři za ztráty účetní jednotky nezodpovídají.

Účtování na účtu 354 – Pohledávky za společníky při úhradě ztráty – viz příloha

355 – Ostatní pohledávky za společníky

Účtuje se zde krátkodobé pohledávky z půjček společníkům v obchodní společnosti, úrok z prodlení při opožděném splacení peněžitého vkladu společníka ve veřejné obchodní společnosti, v komanditní společnosti či ve společnosti s ručením omezeným.

Účtování na účtu 355 – Ostatní pohledávky– viz příloha

358 – Pohledávky k účastníkům sdružení

Účtují se zde pohledávky při sdružování podle smlouvy o sdružení v případech, kdy z tohoto titulu nevzniká právnická osoba.

Účtování na účtu 358 – Pohledávky k účastníkům sdružení– viz příloha

6. Skupina 36 – Závazky ke společníkům a sdružení

Tato skupina eviduje krátkodobé závazky v rámci skupiny podniků a jejich společníků, účastníků sdružení či družstev a jejich členů např. při rozdělování zisku, k zúčtování krátkodobých půjček od společníků či v rámci skupiny podniků.

361 – Závazky k podnikům ve skupině

Na tomto účtu se sledují krátkodobé závazky z finančních půjček k podnikům ve skupině. 

Účtování na účtu 361 – Závazky k podnikům ve skupině– viz příloha

364 – Závazky ke společníkům při rozdělování zisku

Tento účet poskytuje důležité informace o závazcích společníků při rozdělování zisku a to jak z hlediska přiznání výše dividend nebo podílů na zisku, tak také z hlediska zúčtování daně z příjmů fyzických osob, neboť dividendy a podíly na zisku – příjmy z kapitálových účastí – jsou samostatným daňovým základem této daně a daň je u nich vybírána srážkou. Daň zúčtovává, vybírá a odvádí účetní jednotka, která dividendu nebo podíl na zisku vyplácí. Také u závazků je rozdílný postup jejich účtování vůči společníkům jednotlivých obchodních společností a to v souvislosti s mírou jejich ručení.

Účtování na účtu 364 – Závazky ke společníkům při rozdělování zisku– viz příloha

365 – Ostatní závazky ke společníkům

Tento účet sleduje krátkodobé závazky, nejčastěji půjčky od společníků obchodní společnosti, závazky z titulu úroků ze splacených vkladů společníků ve veřejné obchodní společnosti, v komanditní společnosti a ve společnosti s ručením omezeným.

Účtování na účtu 365 – Ostatní závazky ke společníkům– viz příloha

366 – Závazky ke společníkům a členům družstva ze závislé činnosti

Na straně D se zde sledují závazky z  hrubých odměn pracujících společníků ve společnosti s ručením omezeným, komanditistů v komanditní společnosti a členů družstev. Na straně MD se sledují srážky, zejména daně z příjmů fyzických osob a pojistného na zdravotní a sociální zabezpečení. Saldo pak odpovídá nároku na částku k výplatě.

Účtování na účtu 366 – Závazky ke společníkům a členům družstva ze závislé činnosti– viz příloha

367 – Závazky z upsaných nesplacených cenných papírů a vkladů

Tento účet vykazuje, kolik činí dluh účetní jednotky na cenné papíry a vklady, na které se účetní jednotka upsala, ale dosud je nesplatila. Má tedy ve svém majetku cenné papíry a vklady, za které je ještě dlužna.

Účtování na účtu 367 – Závazky z upsaných nesplacených cenných papírů a vkladů– viz příloha

368 – Závazky k účastníkům sdružení

Účtují se zde závazky při sdružování podle smlouvy o sdružení v případech kdy z tohoto titulu nevzniká právnická osoba.

Účtování na účtu 368 – Závazky k účastníkům sdružení – viz příloha
7. Skupina 37 – Jiné pohledávky a závazky

V této účtové skupině jsou zařazeny  účty pro účtování těch pohledávek a závazků, které nejsou zachyceny na účtech v předcházejících účtových skupinách 3. účtové třídy, a také účty pro účtování pohledávek z emise dluhopisů, závazků z celního řízení, závazků ze spoření, ze srážek pro náhradu škody ve prospěch soukromých osob, pohledávek z titulu náhrady škod a dále specifický účet sloužící pro účtování odložené daňové povinnosti a nově i pohledávky a závazky z opčních obchodů. Opční obchody jsou vlastně smluvním vztahem za úplatu. Jedná se o právo koupit (nákupní opce) nebo prodat (prodejní opce) stanovený majetek např. cenné papíry, za předem určenou cenu ke stanovenému datu. K tomuto datu právo  uplatnění opce (tzv. opční prémie) zaniká.

371 – Odložená daňová pohledávka a závazek

Tento účet se využívá k vyúčtování odložené daňové pohledávky nebo odloženého daňového závazku za daně z příjmu. S tímto účtem budou pracovat účetní jednotky když dojde k rozdílům mezi ziskem, jako daňovým základem, a ziskem před zdaněním podle účetnictví, a to díky rozdílu mezi odpisy hmotného a nehmotného investičního majetku podle zákona o daních z příjmů (daňové odpisy) a odpisy hmotného a nehmotného investičního majetku pole odpisového plánu účetní jednotky (účetní odpisy).

Na rozdíl od účtu 341 – Daň z příjmu, kde se účtuje o splatné daňové povinnosti, se na účtu 371 – Odložená daňová pohledávka a závazek účtuje o odložené daňové povinnosti či odložené daňové pohledávce do příštích účetních a zdaňovacích období. Přitom se musí vést v patrnosti i to , že při prodeji nebo při likvidaci hmotného a nehmotného investičního majetku je nutno brát v úvahu rozdíl mezi zůstatkovou cenou vypočtenou podle ustanovení daňového zákona a zůstatkovou cenou zjištěnou v účetnictví.

Výše odložené daňové povinnosti se  zjistí jako součin rozdílu mezi daňovým a účetním dopisem a sazbou daně z příjmu pro následující zdaňovací období. Je-li daňový odpis:

· vyšší než odpis účetní, účtuje se na vrub nákladového účtu 592 – Daň z příjmu z běžné činnosti – odložená nebo 594 – Daň z příjmu z mimořádné činnosti – odložená a ve prospěch účtu 371

· nižší než odpis účetní, účtuje se na vrub účtu 371 a ve prospěch účtu 592 – Daň z příjmu z běžné činnosti – odložená nebo 594 – Daň z příjmu z mimořádné činnosti – odložená

účtování je oboustranné v závislosti na tom, zda rozdíl mezi účetními a daňovými odpisy je kladný či záporný. Odložená daň neznamená změnu daňové povinnosti účetní jednotky, ale ovlivní výši účetního zisku.Při změně sazby v následujícím daňovém období je nutné zůstatek účtu 371 přepočítat na novou sazbu a rozdíl zúčtovat s účty 592 či 594.

Účetní jednotka musí dobře zvážit, zda bude o odložené daňové pohledávce účtovat i v případě, kdy situace rozdílu mezi účetními a daňovými odpisy je opačná, to znamená když v  počátečním období jsou účetní odpisy vyšší než daňové a bylo by účtováno nejprve o daňové pohledávce. V praxi by to znamenalo zvýšení disponibilního hospodářského výsledku v běžném období na úkor budoucího disponibilního zisku. Tento postup totiž odporuje zásadě opatrnosti.

Podle současných předpisů mají povinnost účtovat o odložené dani podniky ve skupině, nevylučuje to však účtování i u ostatních účetních jednotek, pokud se pro to rozhodnou.

Účtování na účtu 371 – Odložená daňová pohledávka a závazek – viz příloha

OPCE

Opcí – opční operací – se rozumí, že kupující opce má u nákupní opce právo koupit a u prodejní opce právo prodat stanovený podkladový nástroj, například cenné papíry, za předem určenou stanovenou cenu (realizační cena) ke stanovenému datu. K takto stanovenému datu právo realizace (uplatnění) opce zaniká.

Prodávající (výstavce) opce má u nákupní opce povinnost prodat a u prodejní  opce povinnost nakoupit podkladový nástroj za předem určenou cenu (cena realizační).

Opce jsou tedy buď uhrazené částky za právo koupit nebo prodat dohodnutý podkladový nástroj nebo přijaté částky, jejichž protihodnotou je povinnost příjemce peněžních prostředků koupit či prodat podkladový nástroj za smluvenou cenu.

373 – Nakoupené opce

Na tomto účtu se účtují nakoupené opce u kupujícího. Ten má právo koupit (u nakoupené opce nákupní) nebo právo prodat (u nakoupené opce prodejní) stanovený majetek za dohodnutou cenu k dohodnutému datu. 

Nakoupené opce jsou aktivem. Cena opce se v okamžiku realizace (prodeje), respektive propadnutí (nevyužití opce) vyúčtuje do nákladů na vrub účtu 568 – Ostatní finanční náklady. v případě, že opce bude uplatněna, vstupuje její cena do pořizovací ceny či ceny pořízení podkladového aktiva. Z výše uvedeného vyplývá, že hodnota opce po dobu do jejího prodeje či uplatnění, respektive do propadnutí zůstává neměnná (neodepisuje se) na účtu 373. Po uplatnění opce vstoupí hodnota této opce do pořizovací ceny například investičního majetku nebo do ceny akcie, ke které se opce vázala (podkladové aktivum)

Analytická evidence se vede v členění na nákupní opce a prodejní opce.

Účtování na účtu 373 – Nakoupené opce– viz příloha
374 – Prodané opce

Na tomto účtu se účtují prodané opční prémie u prodávajícího. Ten má povinnost prodat (u prodané opce nákupní) nebo povinnost nakoupit (u prodané opce prodejní) stanovený majetek za dohodnutou cenu k dohodnutému datu. Hodnota opce do okamžiku uplatnění či propadnutí zůstává neměnná a bude vypořádána až v souvislosti s uplatněním či propadnutím ve prospěch účtu 668 – Ostatní finanční výnosy.

Analytická evidence se vede v členění na nákupní opce a prodejní opce.

Účtování na účet 374 – Prodané opce – viz příloha

375 – Pohledávky z emitovaných dluhopisů

Zde emitent účtuje o emisi dluhopisů. Na vrub účtu 375 a souvztažně ve prospěch účtů:

473 – emitované dluhopisy = pokud jde o dluhopisy s dobou splatnosti nad 1 rok

241 – emitované krátkodobé dluhopisy = dluhopisy splatné do 1 roku

Ve prospěch účtu se účtuje úhrada dluhopisů od majitele.

Analytická evidence se vede podle jednotlivých emisí.

Účtování na účet 375 – Pohledávky z emitovaných dluhopisů – viz příloha

377 – Zúčtování obchodů

Na tomto účtu účtují obchodníci s cennými papíry realizované obchody (nákup, prodej) s cennými papíry.

Na vrub účtu 377 se účtuje prodej cenných papírů na základě výpisu z burzy cenných papírů, RM-systému, popřípadě jiného organizátora trhu. Dále se zde účtuje nákup cenných papírů podle výpisu z bankovního účtu klienta.

Ve prospěch účtu 377 se účtuje nákup cenných papírů dle výpisu z burzy cenných papírů, RM-systému, popřípadě jiného organizátora trhu. Dále se zde účtuje prodej cenných papírů podle výpisu z bankovního účtu klienta.

Analytická evidence se vede podle jednotlivých trhů s cennými papíry.

Účtování na účet 377 – Zúčtování obchodů – viz příloha

378 – Jiné pohledávky

Účtuje se zde o pohledávkách , které nejsou obsaženy v předcházejících účtech, např. z titulu náhrad mank a škod odpovědnou osobou.

Účtování na účet 378 – Jiné pohledávky – viz příloha

379 – Jiné závazky

Sledují se zde závazky vůči celním orgánům z titulu cel, daně z přidané hodnoty při dovozu a spotřební dani při dovozu. Účtování DPH a spotřební daně při dovozu vyplývá ze skutečnosti, že je vyměřují celní orgány a jim se také tyto daně platí. V této souvislosti je však třeba si uvědomit, že odpočet, nadměrný odpočet a nárok na vrácení daně, které uplatňuje plátce daně vždy vůči finančnímu orgánu, jako správci daně se účtuje na vrub účtu 343. Obdobně se účtuje i nárok na vrácení spotřebních daní při dovozu, které vyměřují celní orgány, tedy na vrub účtu 345.

Tento účet lze využít také i pro zúčtování závazků ve vztahu k  pojišťovně z  uzavřených pojistných smluv, či závazků z odpovědnosti za způsobenou škodu, pokud tento závazek nemá charakter dohadné položky pasivní.

Účtování na účet 379 – Jiné závazky – viz příloha

8. Skupina 38 – Přechodné účty aktiva pasiv

Účtová skupina 38 obsahuje v podstatě tři druhy účtů:

· účty pro časové rozlišení nákladů a výnosů

· účty pro účtování o aktivních a pasivních kurzových rozdílech z nezaplacených devizových pohledávek a závazků ke dni účetní závěrky

· účty dohadných položek – očekávaných, odhadnutých závazků a pohledávek, respektive nákladů a výnosů.

Časové rozlišení se provádí u nákladů a výnosů v případě, že se v rámci vymezeného účetního období, za které účetní jednotka zjišťuje hospodářský výsledek, nekryjí výdaje s náklady (časové rozlišení nákladů) nebo příjmy s výnosy (časové rozlišení výnosů).

Délka účetního období může být stanovena různě vzhledem k potřebám účetní jednotky (měsíc, čtvrtletí, pololetí, rok), pro účetní závěrku (z hlediska ekonomického a daňového) je však rozhodující roční účetní období, kam by měly být zaúčtovány ty výdaje, náklady, výnosy a příjmy, které s ním časově a věcně souvisí. Časově se tedy rozlišují položky, u nichž je přesně známo období, do kterého patří částka nákladů nebo výnosů a účel (výkon), který je nositelem nákladů či výnosů. 

Tabulka časového rozlišení nákladů a výnosů

Druh časového rozlišení
Běžné období
Příští období

nákladů
Náklady příštích období

-aktivní položka
výdaj
náklad


Výdaje příštích období

-pasivní položka
náklad
výdaj

výnosů
Výnosy příštích období

-pasivní položka
příjem
výnos


Příjmy příštích období

-aktivní položka
výnos
příjem

381 – Náklady příštích období

Účtují se zde výdaje běžného období, které se však týkají nákladů příštích období. Konkrétně se jedná o náklady placené dopředu jako je např. pojistné, dálniční známky, nájemné placené předem, předplatné časopisů, novin atd.

Zúčtování nákladů příštích období na příslušný účet nákladů se provede v účetním období s nímž časově rozlišené náklady souvisí, nejpozději však do čtyř let od zaúčtování nákladů na účet 381, s výjimkou nájemného a dalších případů, které jsou upraveny smluvně.

Účtování na účtu 381 – Náklady příštích období – viz příloha

382 – Komplexní náklady příštích období

Jedná se o náklady vztahující se k určitému účelu, které nelze časově rozlišit předem, neboť jsou těžko oddělitelné od ostatních nákladů běžného období. Jejich výše se obvykle zjišťuje na základě pozdější kalkulace a zpětně se provede jejich časově rozlišení vyloučením z komplexních nákladů příštích  období zaúčtováním do výnosů na účet 655 – zúčtování komplexních nákladů příštích období. Jsou to například náklady na přípravu a záběh nové výroby, na technický rozvoj, na dlouhodobou propagaci nebo na předzásobení.

Zúčtování zpět do nákladů se provede v účetním období s nímž časově rozlišené náklady věcně souvisí, a to pomocí účtu 555 – Zúčtování komplexních nákladů příštích období. Nejpozději však do 4 let od zaúčtování nákladů na účet 382 s výjimkou případů, vyplývajících ze smluv.

Účtování na účtu 382 – Komplexní náklady příštích období – viz příloha

383 – Výdaje příštích období

Na tomto účtu se účtují výdaje příštího období, který je ale nákladem běžného období, a to v případech, že se jedná o částky u nichž je znám přesně účel, období a výše. Jde například o nájemné placené pozadu, prémie a odměny placené po uplynutí ročního účetního období atd.

Účtování na účtu 383 – Výdaje příštích období – viz příloha

384 – Výnosy příštích období

Na tento účet se účtují příjmy v běžném účetním období, které však věcně patří do výnosů období příštích. Jejich zúčtování se provede v období, s nímž věcně souvisí. Je to například nájemné přijaté předem, pojistné, předplatné atd.

Účtování na účtu 384 – Výnosy příštích období – viz příloha

385 – Příjmy příštích období

Zde se zachycují částky účetní jednotkou neinkasované ke dni uzavírání účetních knih, které však časově a věcně souvisí s výnosy běžného období a nejsou účtovány přímo na účty pohledávek. Jedná se zejména o výnosové provize či nevyúčtované provedené a odebrané práce a služby. Při účtování je nutno rozlišovat příjmy příštích období, u kterých je znám titul a jejich výše a týkají se běžného období, od případů zachycovaných jako dohadné položky aktivní.

Účtování na účtu 385 – Příjmy příštích období – viz příloha
KURZOVÉ ROZDÍLY

Kurzové rozdíly účtuje účetní jednotka ke dni 31.12. daného účetního období a to z přepočtu finančních investic, pohledávek a závazků v cizí měně včetně účtů termínovaných vkladů, finančních investic, úvěrových účtů a účtů finančních výpomocí. Přepočet se provádí kurzem České národní banky platným k 31.12. Tyto kurzové rozdíly jsou způsobeny pohybem devizových kurzů mezi dnem vzniku účetního případu a datem účetní závěrky, kde je třeba aktualizovat korunovou hodnotu devizového závazku či pohledávky.

Kurzové rozdíly z neuhrazených devizových pohledávek se posuzují tak, že kurzový rozdíl sice ještě reálně nenastal, ale pokud má hodnota pohledávek a závazků v účetní závěrce podávat pravdivé hodnoty, je třeba očekávaný zisk či ztrátu z budoucí úhrady do hodnoty pohledávek a závazků promítnout.

386 – Kurzové rozdíly aktivní

Zde se účtuje o očekávané ztrátě z finančních investic, to je pohledávek a závazků v cizí měně včetně účtů termínovaných vkladů. V případě očekávané ztráty je navíc vhodné vytvořit rezervu na kurzovou ztrátu (MD 574 – Tvorba rezerv / D 454 – Rezerva na kurzovou ztrátu), aby se tato očekávaná ztráta promítla i do účetního zisku. Z hlediska daní jde o daňově neúčinný náklad. V následujícím účetním období se hodnota pohledávek a závazků vrátí do původního stavu a vytvořená rezerva se rozpustí do výnosů ( MD 454 – Rezerva na kurzovou ztrátu / D 674 Zúčtování rezerv = daňově neúčinný výnos).

Účtování na účtu 386 – Kurzové rozdíly aktivní – viz příloha
387 – Kurzové rozdíly pasivní

Zde se účtuje o ziskových kurzových rozdílech z přepočtu finančních investic, pohledávek a závazků v cizí měně včetně účtů termínovaných vkladů, úvěrových účtů a účtů finančních výpomocí. Jako pasivní kurzové rozdíly se účtují částky zvýšení finančních investic, pohledávek, ale i částky snížení zůstatků úvěrů a snížení ostatních závazků a to v důsledku přepočtu podle platného kurzu ke dni 31.12. daného účetního období.

Účtování na účtu 387 – Kurzové rozdíly pasivní – viz příloha

DOHADNÉ POLOŽKY

Dohadné účty jsou v zásadě pohledávky nebo závazky neurčité výše, které věcně souvisejí s výnosy, náklady či s rozvahovými položkami (aktivy) právě minulého účetního období. Účelem jejich použití je proúčtovat do příslušného účetního období veškeré známé a uskutečněné hospodářské operace, které ovlivnily náklady, výnosy nebo aktiva podniku a které nebyly z formálního či časového důvodu fakturovány. Při stanovení hodnotové výše dohadné položky se vychází z dostupných skutečností, jako např. smlouvy, dohody, obvyklé ceny, předešlé dodávky, stav měřidel k rozvahovému datu, např. energie, plyn, voda, event. Výše záloh atd.. Podklady pro stanovení částky účetního případu jsou součástí účetního dokladu.

Dohadné položky mají podobný charakter jako účty pohledávek a závazků. Liší se však od nich tím, že jsou neurčité výše. 

Zvláštní otázkou je, jak posuzovat výdaje za audit a daňové poradenství, jejichž podstata se vztahuje k běžnému účetnímu období, za které se účetní závěrka či daňové přiznání sestavuje a předkládá, ale reálně je služba (audit, daňové poradenství) uskutečněna až v průběhu následujícího roku. Je-li uzavřena smlouva s předběžnou cenou za službu, která bude provedena až v následujícím roce, je vhodné vyúčtovat náklad prostřednictvím dohadného účtu pasivního. Pokud se audit sjednává až po sestavení účetní závěrky, je možno vyúčtovat částku výdajů na audit do následujícího účetního období.

Chybný odhad dohadné položky není důvodem pro daňové zpochybnění odhadované částky, pokud tento odhad byl proveden na základě dostupných informací. V následujícím období se dohadný účet vypořádá s došlou fakturou. Rozdíl bude obvykle vyúčtován do nákladů či výnosů, pokud ho nebude možno přiřadit ke konkrétnímu aktivu.

Jejich smyslem je ke dni účetní závěrky co nejpřesněji vyjádřit finanční situaci podniku, a proto se o nich k tomuto dni, tedy ke 31.12. účtuje. Na počátku účetního období nebo v jeho průběhu se po obdržení dokladu dohadné položky přeúčtují z účtů dohadných položek na účty příslušných složek majetku či závazků.

Tento způsob účtování je úsporný co do počtu účetních případů. V případě, že došlý doklad zní na jinou částku než odhadnutou, pak se v novém účetním období zúčtovává jen rozdíl mezi skutečnou a odhadnutou částkou. Je však možné účtovat i tak, že na počátku nového účetního období se dohadná položka zaúčtovaná v minulém účetním období stornuje a příchod dokladu (faktury) se zaúčtuje obvyklým způsobem. Tato technika účtování je náročnější co do počtu účetních dokladů, ale většinou je přehlednější a proto jí účetní jednotky dávají přednost.

388 – Dohadné položky aktivní

Účtují se zde dohadné položky aktivní, které nelze vyúčtovat jako obvyklé pohledávky, přičemž výnos z těchto položek přísluší do daného účetního období, respektive je prokazatelně protipoložkou k vyúčtovaným nákladům. Jako příklady dohadných položek aktivních lze uvést poplatky za propůjčenou licenci, jejichž výše k rozvahovému dni není ještě známa, pohledávka za splněnou dodávku zboží, na kterou nebyla vydána faktura z důvodu nesjednaných cen, nebo pohledávky z dodávek, jejichž vyúčtování závisí na stavu  měřidla, jehož výše nebyla k rozvahovému dni známa, či pohledávka za pojišťovnou z důvodu nevyřízené pojistné události. 

Účtování na účtu 388 – Dohadné položky aktivní – viz příloha

389 – Dohadné položky  pasivní

Účtují se sem dohadné položky pasivní, které nelze vyúčtovat jako obvyklý dluh, například nevyfakturované dodávky. S posunem lhůty pro dodání daňového přiznání k dani z příjmů a sestavení a předkládání účetní závěrky do 30. března či u podniků, které mají daňového poradce nebo jsou ze zákona auditovány do 30. června (§40 odst. 3 novely zákona o správě daní a poplatků), popř. v mimořádných případech po prodloužení lhůty finančním úřadem o tři měsíce se omezí použití dohadných účtů. Podniky budou používat dohadné účty v průběhu roku zejména pro evidence nevyfakturovaných dodávek.

Účtují se sem i nákladové úroky s výjimkou úroků z prodlení, které nebyly zahrnuty do bankovního vyúčtování za dané účetní období nebo když toto bankovní vyúčtování je chybné, a závazky k úhradě z odpovědnosti za způsobenou škodu v případech, kdy není možno při uzavírání účetních knih stanovit konečnou výši závazku. Účtuje se sem i náhrada za nevybranou dovolenou, pokud bude proplacena v příštím roce.

Účtování na účtu 389 – Dohadné položky pasivní – viz příloha
9. Skupina 39 – Opravné položky k pohledávkám  

391 – Opravné položky k pohledávkám

Zákon č. 593/92 Sb., o rezervách pro zjištění základu daně z příjmů ve znění pozdějších předpisů, upravuje pro poplatníky daně z příjmů (podnikatele) možnost vytvářet dva typy opravných položek:

1. opravná položka k pohledávkám za dlužníky v konkurzním a vyrovnávacím řízení a opravná položka k pohledávkám za dlužníky v zahraničí

2. opravná položka k nepromlčeným pohledávkám splatným po 31.12.1994

Ad 1. Opravná položka k pohledávkám za dlužníky v konkurzním a vyrovnávacím řízení

Tuto opravnou položku mohou vytvářet pouze poplatníci účtující v soustavě podvojného účetnictví. Opravnou položku mohou podnikatelé vytvářet do výše pohledávek přihlášených u soudu ve lhůtě stanovené usnesením soudu o prohlášení konkurzu nebo povolení vyrovnání a to ve zdaňovacím období, v němž byly pohledávky přihlášeny. Na pohledávky přihlášené po uplynutí lhůty stanovené usnesením soudu o prohlášení konkurzu nebo povolení vyrovnání nelze tvořit opravné položky, které jsou daňovým nákladem podle ustanovení §8 zákona o rezervách.

Na přihlášené pohledávky z titulu smluvních pokut a úroků z prodlení vzniklých v průběhu roku 1994 a následujících se opravná položka nevytváří. Důvodem je postup účtování až o skutečně zaplacených smluvních pokutách a úrocích z prodlení. Opravnou položku je také bezpředmětné vytvářet na tituly pohledávek, které jsou podle §33 zákona o konkurzu a vyrovnání vyloučeny z uspokojení.

Opravné položky se zruší ve prospěch výnosů v návaznosti na výsledky konkurzního a vyrovnacího řízení nebo v případě, ve kterém pohledávka byla popřena správcem konkurzní podstaty, rozhodnutím soudu nebo příslušného správního orgánu. Bezprostředně k tomuto ustanovení zákona o rezervách se váže ustavení §24 odst. 2 písm. y) bod 2 zákona o daních z příjmů, ve kterém se konstatuje, že odpis pohledávky se považuje za daňový náklad v závislosti na rozhodnutí v rámci konkurzního a vyrovnacího řízení, jakým způsobem bude s pohledávkou naloženo, tj. zda bude uspokojena v plné výši, částečně nebo nebude uspokojena vůbec.
Opravná položka k pohledávkám za dlužníky v zahraničí

Jedná se o specifický titul pro tvorbu opravné položky u poplatníků účtujících v soustavě podvojného účetnictví, které zákon o rezervách vymezuje v §8 odst. 4. Toto ustanovení umožňuje tvořit opravnou položku na pohledávky za zahraničními dlužníky, kteří sídlí ve státě, ve kterém neexistuje právní norma podobná našemu zákonu o konkurzu a vyrovnání a jedná se o pohledávky:

· vzniklé po 1. lednu 1991

· doba od jejich sjednané splatnosti do data vytváření opravné položky převýšila období jednoho roku

· zjištěné např. bankovní zárukou, dokumentárním inkasem, akreditivem a vymáhané u zahraničních soudů.

Opravnou položku je možno vytvořit až do výše této pohledávky a čerpat (zrušit) ve prospěch výnosů do výše nesplacené části pohledávky nebo do výše jejich odpisu podle výsledku vymáhání. 

Problémem tohoto ustanovení zákona o rezervách je, že není vyhlášen seznam zení, ve kterých není zavedena norma odpovídající našemu zákonu o konkurzu a vyrovnání, a dále není úplně zřejmé, které nástroje pro zajištění s výjimkou příkladů uvedených v zákoně bude správce daně uznávat.

Ad 2. Tvorba opravných položek k nepromlčeným pohledávkám splatným po 31. prosinci    1994

Zákon o rezervách umožňuje vytvářet poplatníků účtujícím v soustavě podvojného účetnictví opravné položky k nepromlčeným pohledávkám splatným po 31.12.1994 na vrub daňově uznatelných nákladů, pokud předmětné pohledávky nevznikly:

a) za společníky, akcionáři, členy družstev za upsané vlastní jmění

b) mezi ekonomicky a personálně spojenými osobami, u nichž průměr podílu na základním jmění druhé osoby nebo průměr podílů hlasovacích práv za zdaňovací období (nebo za část zdaňovacího období) je vyšší než 25%, přičemž:    

· ekonomicky nebo personálně spojenými osobami se rozumí, jestliže jedna osoba se podílí přímo nebo nepřímo na vedení a kontrole nebo jmění druhé osoby, nebo jestliže se shodné právnické nebo fyzické osoby přímo nebo nepřímo podílejí na vedení, kontrole nebo jmění obou osob anebo fyzické osoby blízké (§23 odst. 7 zákona o daních z příjmů)

· průměr podílů na základním jmění nebo podílů na hlasovacích právech se stanoví jako podíl součtu stavu k poslednímu dni každého měsíce a počtu měsíců ve zdaňovacím období nebo jeho části

c) mezi osobami blízkými

d) z titulu úvěrů a půjček nebo ručení za ně a z titulu záloh, tj. nebyly vyúčtovány ve prospěch výnosů

e) z titulu vkladu, při kterém vkladatel nezanikl bez likvidace (§25 odst. 1, písm. zc, zákona o daních z příjmů).

Výše uvedený test pohledávek je stanoven v §8 odst. 3, písm. a zákona o rezervách ve znění pozdějších předpisů, resp. §25, odst. 1, písm. zc zákona o daních z příjmů.

Promlčecí lhůta je obecně stanovena občanským zákoníkem nebo obchodním zákoníkem.

Výše tvorby opravných položek k pohledávkám podle zákona o rezervách závisí na dvou okolnostech:

1) na době, která uplynula od konce sjednané lhůty splatnosti do koce zdaňovacího období (31.12. příslušného roku)

2) na zahájení soudního řízení, jehož se poplatník daně z příjmů (vlastník pohledávky) řádně účastní, řádně a včas činí úkony potřebné k uplatnění svého práva nebo bylo zahájeno rozhodčí řízení podle §14 zákona č. 216/1994 Sb., o rozhodčím řízení a výkonu rozhodčích nálezů.

Před 31.12.1994 se tyto pohledávky odepisovaly 10 let. Účtuje se na účty 584 – Tvorba rezerv a souvztažně na účet 391 – Opravná položka k pohledávkám. Tento náklad není daňově účinný. 

Základní tvorba opravné položky

Věřitel může vytvořit opravnou položku k předmětné pohledávce bez ohledu na to, zda bylo zahájeno rozhodčí řízení nebo soudní řízení  a zda se ho věřitel aktivně zúčastňuje

a) až do výše 20% hodnoty pohledávky, pokud od konce sjednaného termínu splatnosti pohledávky do posledního dne zdaňovacího období (31.12.), za které se opravná položka vytváří, uplynulo více než 6 měsíců

b) až do celkové výše 33% hodnoty pohledávky, pokud od konce sjednaného termínu splatnosti pohledávky do posledního dne zdaňovacího období, za které se opravná položka vytváří, uplynulo více než 12 měsíců.

Z výše uvedeného vyplívá, že do výše jedné třetiny hodnoty pohledávky může věřitel vytvářet opravnou položku bez ohledu na to, zda bylo zahájeno rozhodčí řízení nebo soudní řízení a zda se ho věřitel aktivně zúčastňuje.

Dodatečná tvorba opravné položky

Pokud však bylo zahájeno rozhodčí řízení podle zákona o rozhodčím řízení a výkonu rozhodčích nálezů nebo bylo zahájeno soudní řízení, jehož se věřitel aktivně zúčastňuje a plní řádně a včas všechny úkony potřebné k uplatnění svého práva, umožňuje ustanovení §8a, odst. 2 zákona o rezervách věřiteli vyšší (dodatečnou) tvorbu opravné položky k pohledávkám. Výše odpisu se odvíjí od doby, která uplyne mezi termínem splatnosti pohledávky a datem, ke kterému se opravná položka vytváří (konec zdaňovacího období). V případě, že od data (prvé) splatnosti pohledávky do posledního dne zdaňovacího období uplynulo více než:

a) 18 měsíců, je možno vytvořit celkovou opravnou položku až do výše 50% hodnoty pohledávky

b) 24 měsíců, je možno vytvořit celkovou opravnou položku až do výše 66% hodnoty pohledávky

c) 30 měsíců, je možno vytvořit celkovou opravnou položku až do výše 80% hodnoty pohledávky

d) 36 měsíců, je možno vytvořit celkovou opravnou položku až do výše 100% hodnoty pohledávky

Tvorba a účtování zákonných opravných položek k pohledávkám je vždy vázáno k poslednímu dni zdaňovacího období a není možno například vytvářet zákonnou opravnou položku k pohledávkám po jednotlivých měsících, nýbrž je nutné vázat zjištění opravné položky až ke 31. prosinci příslušného roku.

Opravná položka se zruší a bude vyúčtována ve prospěch výnosů, pokud bude pohledávka splacena dlužníkem či se promlčí.

Opravnou položku je nutno dále zrušit a vyúčtovat ve prospěch výnosů, pokud opravná položka byla vytvořena v plné výší hodnoty pohledávky, či k její části a pohledávka byla ve smyslu §24 odst. 2 písm. y, zákona o daních z příjmů odepsána na vrub daňově uznatelných nákladů. V tomto případě bude převedena do podrozvahové evidence s výjimkou těch, u nichž došlo k jejich zániku. Přijatá úhrada odepsané pohledávky se vyúčtuje do mimořádných výnosů a zachytí se v podrozvahové evidenci.

Pro účely tvorby a čerpání opravných položek k pohledávkám po lhůtě splatnosti byly zavedeny do účtové osnovy pro podnikatele dva nové účty:

558 – Tvorba zákonných opravných položek

668 – Zúčtování zákonných opravných položek

Účtování na účtu 391 – Opravné položky k pohledávkám – viz příloha

395 – Vnitřní  zúčtování

Účtuje se zde o vztazích mezi jednotlivými vnitřními organizačními útvary účetní jednotky v závislosti na organizaci účetnictví účetní jednotky. Tento účet nemá při uzavírání účetních knih zůstatek. 

Účtování na účtu 395 – Vnitřní zúčtování – viz příloha

398 – Spojovací účet při sdružení

Účtuje se zde převod nákladů a výnosů mezi účastníky sdružení na základě smlouvy o sdružení v případech, kdy z tohoto titulu nevzniká právnická osoba. Případný zůstatek účtu se koncem roku vyrovná vyúčtovanou pohledávkou či závazkem za příslušnými účastníky sdružení.

Účtování na účtu 398 – Spojovací účet při sdružení – viz příloha
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PŘÍLOHA

Účtování na účtu 311 - Odběratelé

Text
MD
D

Vydané faktury za výrobky a polotovary vlastní výroby
311
601

Vydané faktury za provedené a předané práce a služby z výrobních činností
311
602

Vydané faktury za výkony, služby a práce z nevýrobních činností
311
602

Vydané faktury za zboží
311
604

Výrobky, polotovary vlastní výroby vrácené odběratelem a přijaté na sklad např. z důvodu reklamace
-311
-601



Zboží vrácené odběratelem a přijaté na sklad např. z důvodu reklamace
-311
-604

Vyúčtování slev dodatečně poskytnutých odběratelům za dodávky výrobků
-311
-601

Vyúčtování slev dodatečně poskytnutých odběratelům za poskytnuté služby
-311
-602

Vyúčtování slev dodatečně poskytnutých odběratelů za odebrané zboží
-311
-604

Vydané faktury za prodané materiálové zásoby
311
642

Vyúčtování slev dodatečně poskytnutých za dodávky materiálu
-311
-642

Prodej hmotného a nehmotného investičního majetku
311
641

Předplatné na budoucí služby
311
384

Vklad pohledávky do organizace u individuálního podnikatele
311
491

Kurzové ziskové rozdíly při inkasu pohledávek v průběhu roku
311
663

Kurzové ziskové rozdíly při uzavírání účetních knih u nezaplacených faktur
311
387

Storno ztrátových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
311
386

Odkoupení pohledávky (u postupitele) – cena pořízení
311
321, 325

Výnos z postoupené pohledávky – u postupitele
311
646

Převod zůstatků účtu při otevírání účetních knih
311
701

Úhrada pohledávky – v hotovosti
211
311

Úhrada pohledávky - do banky
221
311

Úhrada pohledávky – šekem
211
311

Úhrada pohledávky - směnkou
312
311

Odpis pohledávky
546
311

Inkaso/odkoupení pohledávky u postupníka/nabyvatele v ceně pořízení
546
311

Odpis pohledávky u postupitele/prodávajícího
546
311

Kurzové ztrátové rozdíly

- při inkasu pohledávek v průběhu roku
563
311

Kurzové ztrátové rozdíly

- Při uzavírání účetních knih u nezaplacených faktur
386
311

Storno ziskových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
387
311

Převod zůstatků účtu při uzavírání účetních knih
702
311

Účtování na účtu 312 – Směnky k inkasu

Text
MD
D

Úhrada pohledávky krátkodobou směnkou vystavenou dlužníkem
312
311

Vrácení eskontované směnky v případě neuhrazení vystavené směnky v zákonné lhůtě

· částka snížená o diskont

· rozdíl na výši nominále
312

312
313

662

Kurzové ziskové rozdíly pří inkasu směnek v průběhu roku
312
663

Kurzové ziskové rozdíly při uzavírání účetních knih u nezaplacených směnek
312
387

Postoupení směnky k inkasu u postupníka – cena pořízení
312
321,325

Výnos z postoupené směnky k inkasu u postupitele
312
646

Storno ztrátových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
312
386

Převod zůstatků účtu při otevírání účetních knih
312
701

Předání krátkodobé směnky k eskontu bance

-nominále snížené o diskont

- diskont
313

562
312

312

Úhrada směnky směnečným dlužníkem
221
312

Úhrada závazku směnkou k inkasu
321,322,

325,361,

365,379,

471,479
312

Postoupení směnky k inkasu
546
312,315

Kurzové ztrátové rozdíly při inkasu směnek v průběhu roku
563
312

Kurzové rozdíly při uzavírání účetních knih u nezaplacených směnek
386
312

Storno ziskových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
387
312

Převod zůstatků účtu při uzavírání účetních knih
702
312

Účtování na účtu 313 – Pohledávky za eskontované cenné papíry

Text
MD
D

Předání krátkodobé směnky k eskontu bance
313
312

Předání jiných cenných papírů k eskontu bance
313
251,253

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
313
701

Vypořádání poskytnutého úvěru na eskontované směnky v okamžiku úhrady směnky
232
313

Vrácení eskontované směnky v případě neuhrazení vystavené směnky ve stanovené lhůtě
312
313

Rozdíl mezi výší směnečné pohledávky předané bance a výší poskytnutého eskontního úvěru
568
313

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
702
313

Účtování na účtu 314 – Poskytnuté provozní zálohy

Text
MD
D

Poskytnutí provozní zálohy dodavatelům před splněním smlouvy ze strany dodavatele
314
461,211,

221,231

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
314
701

Vyúčtování poskytnuté zálohy dodavatelům po splnění smlouvy
321,325,

379
314

Vrácení poskytnuté zálohy dodavatelem
211,221
314

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
702
314

Účtování na účtu 315 – Ostatní pohledávky

Text
MD
D

Vyúčtování náhrad za výdaje provedené účetní jednotkou za jiné účetní jednotky
315
321

Vyúčtování refundace mezd od jiných účetních jednotek za zapůjčené pracovníky
315
331

Vyúčtování nároků na refundaci mezd a náhrady mezd od jiné účetní jednotky, jestliže byly vyúčtovány do mzdových nákladů
315

-521,-522


Vyúčtování nároku na vrácení mzdy za běžný rok i za minulá léta
315

-521,-522


Vyúčtování nároku na přiznané náhrady soudních a arbitrážních poplatků od jiných podniků
315
648

Vyúčtování nároku na refundaci částek za výchovu cizích učňů od organizací, u nichž jsou v učňovském poměru
315
602

Příjmy za cizí strávníky v kantýně přijaté od cizích organizací
315
602

Storno částek vyúčtovaných faktur
-315
-602

Vyúčtování pohledávek z tržeb za aktivní – prodané licence
315
641

Faktury za prodané materiálové zásoby, materiálový odpad..
315
642

Vyúčtování nároku za prodaný hmotný a nehmotný investiční majetek a investice
315
641

Reklamace uplatněná vůči dodavateli

a) před zaúčtováním dokladů o reklamované dodávce

b) po zaplacení dodavateli a po zaúčtování účetního případu k němuž se reklamace vztahuje

· snížení ceny dodavatele

                    -    úprava odpočtu DPH
315

315

315
321

111,119

131,139

112,132

511,512

518

343

Nárok na záruční paušál podle smlouvy o převzetí závazků za záruční opravy
315
602,384

Předplatné za budoucí služby
315
384

Kurzové ziskové rozdíly 

                   -     při inkasu pohledávek v průběhu roku

· při uzavírání účetních knih u nezaplacených   

      pohledávek
315

315
663

387

Storno ztrátových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
315
386

Převod zůstatků účtu při otevírání účetních knih
315
701

Uznání reklamace dodavatelem před zaúčtováním dokladů o reklamaci
321
315

Náhrada reklamovaných částek dodavatelem

· peněžní částka

· náhradní dodávka

                   -     DPH
221

111,131

511,512

518

343
315

315

315

Došlá úhrada refundovaných částek od jiných účetních jednotek za výchovu žáků
221
315

Došlá úhrada refundovaných mezd od jiných účetních jednotek za zapůjčené pracovníky
221
315

Došlá úhrada pohledávek za prodaný materiál a za prodané předměty postupné spotřeby
221
315

Došlé úhrady ostatních pohledávek
221
315

Přijatá úhrada za cizí strávníky od vysílající organizace
221
315

Odepsané promlčené nebo nedobytné pohledávky
546
315

Úhrada nároku za prodané základní prostředky a investice
221
315

Kurzové ztrátové rozdíly

· při inkasu pohledávek v průběhu roku

· při uzavírání účetních knih u nezaplacených pohledávek
563

386
315

315

Storno ziskových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
387
315

Převod zůstatků účtu při uzavírání účetních knih
702
315

Účtování na účtu 321 - Dodavatelé

Text
MD
D

Faktury od dodavatelů – způsob A účtování zásob

· za materiál a jeho zpracování

· za zboží

· za IM

· za drobný nehmotný majetek
111

131

042

518
321

321

321

321

Faktury od dodavatelů – účtujeme-li o zlikvidovaných fakturách

a) dodávky materiálu – způsob A účtování zásob

· cena pořízení

· cena použitá pro ocenění na skladě

· cenový rozdíl

b) dodávky materiálu – způsob B účtování zásob

· cena pořízení

c) za dodávky paliva – způsob A účtování zásob

· cena pořízení

· cena použitá pro ocenění na skladě

· cenový rozdíl

d) za dodávky paliva – způsob B účtování zásob

· cena pořízení

e) za dodávky potravin – způsob A účtování zásob

· cena pořízení

· cena použitá pro ocenění na skladě

· cenový rozdíl

f) za dodávky potravin – způsob B účtování zásob

· cena pořízení

g) za dodávky zboží  - způsob A účtování zásob

· cena pořízení

· cena použitá pro ocenění na skladě

· cenový rozdíl

h) za dodávky zboží  - způsob B účtování zásob

                  -    cena pořízení
112

+-112 AE

501

112

+-112 AE

501

112

+-112 AE

501

132

+-132 AE

504
321

321

321

321

321

321

321

321

Faktury za materiál, který do konce účetního období nedošel (faktury za dodávky účtujeme přímo na 112 – Materiál na skladě)

· na konci roku

· na začátku příštího roku
119

-119
321

-321

Faktury za dodávky potravin v pořizovací ceně, které do konce účetního období nedošly

· na konci roku

· na začátku příštího roku
119

-119
321

-321

Faktury za zboží v ceně pořízení, které do konce účetního období nedošlo 

· na konci roku

· na začátku příštího roku
139

-139
321

-321

Přebytky zboží zjištěné při převzetí – účtování faktur po dojití
131
321

Přebytky zboží při převzetí – účtování zlikvidovaných faktur

· prodejní cena

· cenové rozdíly

· cena pořízení
132
132 AE

321

Storno došlé faktury za materiál při odmítnutí převzetí došlé dodávky materiálu
-111, -112
-321

Přebytky nakoupeného materiálu zjištěné při převzetí – účtování zlikvidovaných faktur
111, 112
321

Přebytky nakoupeného materiálu zjištěné při převzetí (účtují-li se faktury až po jejich likvidaci)
112
321

Nákup zvířat podle faktury dodavatele
124
321

Přebytky zboží z nákupu zjištěné při jeho převzetí
131, 132
321

Faktury dodavatelů za zboží 
131, 132, 504
321

Vrácení nepřevzatého zboží dodavateli v případě, že zboží nebylo převzato do odpovědné úschovy
-131
-321

Slevy na vývozním zboží poskytnuté dodavatelem
-132
-321

Faktury dodavatelů za nakoupené odběrní karty na odběr pohonných látek
231
321

Úhrady od dodavatelů z reklamačních pohledávek
211, 221
321

Storno došlé faktury za zboží při odmítnutí převzetí došlé dodávky
-131, -132
-321

Vyúčtování náhrad za výdaje provedené dodavatelem za odběratele nebo za jiné účetní jednotky
311
321

Předpis úhrad pracovníkům za soukromé telefonní hovory a za odebranou energii, jsou-li příslušné částky zjištěny před zaúčtováním telefonního účtu nebo před zaúčtováním faktury za energii
335
321

Vyúčtování faktury za služby a práce v den příchodu do účetní jednotky, nemůže-li již být před likvidací vyúčtována na příslušný účet
395
321

Faktury za dodávky plynu, spotřebovaného jako výchozí surovina při výrobě
501
321

Faktura na nákup knih, časopisů a jiného materiálu při současném předání do spotřeby
501
321

Faktura za předměty předané ve formě daru
543
321

Faktury za nakupované výrobky při současném předání do spotřeby
501
321

Faktury dodavatelů za spotřebu energie a zálohy na spotřebovanou energii
502
321

Sankce za nedodání, neodebírání nebo překročení dodávek energie
502
321

Faktury dodavatelů za externí opravy a údržbu
511
321

Faktury za opravy a udržování jiného hmotného majetku včetně externích prací a dodávek spojených se zajišťováním a obnovou základních funkcí objektů kulturních památek
511
321

Faktury nebo jiné doklady za přepravní výkony nákladní dopravy
518
321

Odpočty za výkony spojů, pokud nejsou hrazeny v hotovosti
518
321

Faktury dodavatelů za pohoštění a občerstvení v restauracích apod.
513
321

Faktury dodavatelů za zpracování materiálu určeného přímo do spotřeby ve výrobním procesu
501
321

Fakturované skladné ve veřejných skladištích
132, 501, 504, 111, 112, 131
321

Faktury za provedené záruční opravy a paušální náhrady opravářským podnikům za záruční opravy výrobků
518
321

Cestovné fakturované za fyzické osoby dopravními organizacemi, organizacemi pro veřejné stravování a ubytování a stěhovací náklady
512
321

Nájemné za místnosti pro školení a instruktáže
518
321

Vyúčtování nájemného za použití společných telefonních centrál, nájemného za frankotypy, různé telekomunikační zařízení, elektroměry, plynoměry, transformační stanice atd.
518
321

Půjčovné za osobní automobily používané k přepravě osob při služebních cestách i k přepravě nákladů
518
321

Náhrady za používání kontejnerů a přepravních skříní
518
321

Nájemné za najaté věci – movité i nemovité
518
321

Náhrady účetním jednotkám za pronájem silničních vozidel pro motorovou dopravu
518
321

Faktury za úklidové služby, za praní prádla a za čistění oděvů pro pracovníky podniku
518
321

Faktury za práce výpočetních stanic a výpočetních středisek
518
321

Faktury za školení vlastních pracovníků prováděné jinými účetními jednotkami
518
321

Faktury za překlady a expertizy, psaní a rozmnožování provedené jinými účetními jednotkami
518
321

Faktury za výzdobu podniků při slavnostních příležitostech, provedenou jinou účetní jednotkou
518
321

Faktury za inzerci, reklamní pořady a reklamy
518
321

Faktury za propagaci a vystavování exponátů na tuzemských trzích, výstavách a veletrzích
518
321

Faktury za dílčí řešení úkolů rozvoje vědy a techniky
518
321

Faktury za nakoupené pasivní licence, patenty a podobná oprávnění
041
321

Faktury za hodnocení a schvalování výrobků např. státní zkušebnou
518
321

Faktury za služby poradenských organizací
518
321

Autorské honoráře za díla literární, vědecká a umělecká, jestli-že se zúčtovávají ve prospěch organizací a nezahrnují se do mzdových nákladů
518
321

Náklady na obstaravatelskou činnost, které účetní jednotka uhradila za zákazníka
518
321

Faktury za přepravné při pořizování hmotných investic
042
321

Faktury za opravy nehmotného a hmotného investičního majetku
511
321

Faktury dodavatelů za nehmotné i hmotné investice, montážní práce, projektové práce, rekonstrukce a modernizace, opotřebený hmotný investiční majetek, investiční práce v cizím hmotném investičním majetku apod.
041

042
321

Faktury dodavatelů za práce a služby spojené s pořízením nehmotných i hmotných investic
041, 042
321

Faktury za pozemky
042
321

Faktury za nehmotné i hmotné investice, které do konce roku nedošly
041, 042
321

Zrušení zápisu o nehmotných i hmotných investicích na cestě k začátku příštího roku, popř. po dojití investic
-041, -042
-321

Přijaté úhrady dobropisů od dodavatelů investic k fakturám za nehmotný a hmotný investiční majetek
211, 221
321

Faktura za předměty z drahých kovů
042
321

Opravy nákladů minulých účetních období, jde-li o významné položky
588
321

Kurzové rozdíly ztrátové při pořízení investic – do  doby uvedení investic do používání
041, 042
321

Kurzové ztrátové rozdíly 

· při úhradě závazků v průběhu roku

· při uzavírání účetních knih u neuhrazených závazků
563

386
321

321

Storno ziskových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
387
321

Převod zůstatků účtu při otevírání účetních knih
701
321

Úhrady došlých faktur za dodávky, služby a práce neinvestičních dodavatelů apod. 

· z běžného účtu

· vystavením vlastní směnky nebo akceptováním směnky cizí
321

321, 325
221

322



Nároky z reklamací vůči dodavatelům a dopravcům  - kvantitativní a kvalitativní, nebo pokud dodávky materiálu v přiměřené lhůtě nedošly
325
504

Nároky z reklamací vůči dodavatelům a dopravcům - kvantitativní a kvalitativní, nebo pokud dodávky materiálu v přiměřené lhůtě nedošly
311, 315, 321
111, 131, 501

Nároky z reklamací vůči dodavatelům u závad zjištěných při skladování materiálu a paliva
321, 325
504, 112, 132, 501

Reklamace na potraviny vůči dodavatelům
321, 325
112, 501

Reklamace na obaly vůči dodavatelům a dopravcům
321 325
112, 501

Nároky z reklamací na zboží vůči dodavatelům u závad zjištěných při převzetí nebo pří skladování, popř. nedošlo-li zboží
321, 325
131, 504

Reklamace vůči dodavatelům a dopravcům u závad zjištěných při skladování zboží ve skladu v rámci reklamační lhůty
321, 325
132, 504

Reklamace převzatých potravin a zboží v restauračním stravování v maloobchodní ceně vůči dodavatelům a dopravcům
321, 325
132

Reklamace uplatněné vůči dodavateli vývozního zboží či reklamace vůči tuzemskému dopravci dovozního zboží
321, 325
131, 132, 504

Vrácené nepoužité odběrní karty dodavateli
321
213

Úhrada faktur dodavatelům přímo z poskytnutého provozního úvěru

· krátkodobého

· dlouhodobého
321

321
231

461

Odpis promlčených závazků vůči dodavatelům
321
688

Odpis závazku při konkurzu a vyrovnání
321
413

Úhrada faktur dodavatelům hmotných i nehmotných investic
321 
221

Úhrada rozdílu mezi částkou faktury investičního dodavatele a poskytnutými zálohami
321
221

Úhrada faktur dodavatelům nehmotných i hmotných investic přímo z poskytovaného úvěru
321
231,461

Vyúčtování dobropisů na hmotné a nehmotné investice došlých od investiční dodavatelů, týkajících se hmotných a nehmotných investic, příp. nehmotného a hmotného investičního majetku
321

-01., -02., --03., -041, -042


Převod poskytnuté zálohy na nehmotné i hmotné investiční dodávky v období zaúčtování faktury dodavatele nehmotných i hmotných investic
321
051, 052

Odepsání promlčených závazků dodavatelům nehmotných i hmotných investic s výjimkou konkurzu a vyrovnání
321
688

Vyúčtování daní z příjmů vybíraných srážkou
321
342

Kapitalizace závazku
321
411

Kurzové rozdíly ziskové při pořízení investice
321
041, 042

Kurzové ziskové rozdíly

· při úhradě závazků v průběhu roku

· při uzavírání účetních knih u neuhrazených závazků
321

321
663

387

Storno ztrátových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
321
387

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
321
702

Účtování na účtu 322 – Směnky k úhradě

Text
MD
D

Úhrada dluhu vystavenou vlastní krátkodobou směnkou
321, 325
322

Úhrada akceptovanou cizí směnkou
321, 324
322

Kurzové ztrátové rozdíly 

· při úhradě směnek v průběhu roku

· při uzavírání účetních knih u neuhrazených směnek
563

386
322

322

Storno ziskových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
387
322

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
322

Úhrada vlastní a akceptované směnky cizí
322
221

Úhrada směnečného závazku převodem směnek k inkasu
322
312

Kurzové ziskové rozdíly

· při úhradě směnek v průběhu roku

· při uzavírání účetních knih u neuhrazených směnek
322

322
663

387

Storno ztrátových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
322
386

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
322
702

Účtování na účtu 324 – Přijaté zálohy

Text
MD
D

Přijaté krátkodobé zálohy od odběratelů před splněním závazků vůči odběratelům
221
324

Zálohy přijaté
211
324

Kurzové ztrátové rozdíly

· u přijatých záloh v průběhu roku

· při uzavírání účetních knih u přijatých záloh
563

386
324

324

Storno ziskových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
387
324

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
324

Vypořádání zálohy po splnění závazků vůči odběratelům na základě vyúčtování
324
311, 315

Kurzové ziskové rozdíly

· u přijatých záloh v průběhu roku

· při uzavírání účetních knih u přijatých záloh
324

324
663

387

Storno ztrátových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
324
386

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
324
702

Účtování na účtu 325 – Ostatní závazky

Text
MD
D

Vyúčtování náhrad za výdaje provedené účetní jednotkou za jinou účetní jednotku
315
325

Vyúčtovaný závazek z titulu refundace mezd a náhrady mezd jiné účetní jednotce
331, 366
325

Vyúčtování částek sražených z mezd ve prospěch účetních jednotek
331, 366
325

Vyúčtování závazku vůči jiným účetním jednotkám za spoluužívání vlečky
518
325

Vyúčtování závazku jiné účetní jednotce za práce provedené osobami z nápravně výchovných zařízení, příslušníky vojenských útvarů apod.
518
325

Vyúčtování zákonných příspěvků cizím provozovatelům závodních jídelen za stravování pracovníků
527
325

Vyúčtování různých přijatých výkonů od dodavatelských organizací
518
325

Vyúčtovaný závazek z titulu refundace a náhrady mezd a ostatních osobních nákladů, jestli-že se neúčtuje prostřednictvím účtu 331, 366
521, 522
325

Vyúčtování náhrad stěhovacích nákladů účetním jednotkám při přemísťování pracovníků
512
325

Vyúčtování faktur na cestovní náklady za fyzické osoby od dopravních organizací, organizací veřejného stravování a ubytování nebo vyúčtování závazku k refundaci těchto nákladů jiným organizacím
512
325

Vyúčtování nájemného za budovy nebo místnosti
518
325

Vyúčtování nájemného za použití společných telefonních centrál, nájemného za frankotypy, různá telekomunikační zařízení, elektroměry, plynoměry, transformační stanice
518
325

Nájemné – půjčovné – za najaté věci movité i nemovité
518
325

Vyúčtování poplatků za čištění kanálů, za odvoz odpadků a popela, za deratizaci, dezinfekci a jiných poplatků podobné povahy
518
325

Vyúčtování poplatků za přezkušování kotlů a jiného zařízení a za cejchování měr a vah
518
325

Vyúčtování nákladů za rozhlasové a televizní pořady
518
325

Vyúčtování závazku a příspěvku obchodním komorám
518
325

Faktury za různé služby
518
325

Poskytnutí příspěvku za užití volných děl literárních, vědeckých a uměleckých podle nařízení vlády č. 159/69 Sb.
518
325

Vyúčtování pojistného proti škodám na hospodářských prostředcích, pojistné ze zákonné odpovědnosti a pojistné za úrazové pojištění a připojištěno vozidel pro cizinu
548
325

Vyúčtování poplatků za doklady ve styku s cizinou
538
325

Vyúčtování placených bankovních úroků
562
325

Náhrady škod, které účetní jednotky z důvodů své odpovědnosti hradí jiným účetním jednotkám
548
325

Vyúčtování závazků z náhrad škod způsobených exhalacemi
548
325

Příspěvek na financování technického rozvoje jiné účetní jednotce
518
325

Vyúčtování srážek z mezd ve prospěch fyzických osob
331
325

Vrácení nedoručitelných mezd

· v hotovosti

· na účet peněžního ústavu
211

221
325

325

Vyúčtování nájemného fyzickým osobám za věci movité i nemovité
518
325

Vyúčtování náhrad fyzickým osobám za používání vlastního nářadí, nástrojů, ochranných pomůcek a oděvů
518
325

Náhrady poskytované podle zákona o telekomunikacích vlastníku nebo nájemci nemovitosti za omezení jejího využívání
042
325

Kurzové ztrátové rozdíly

· při úhradě závazků v průběhu roku

· při uzavírání účetních knih u neuhrazených závazků
563

386
325

325

Storno ziskových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
387
325

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
325

Úhrada refundace částek jiným účetním jednotkám za výchovu žáků
325
221

Úhrada refundace mezd jiným účetním jednotkám za zapůjčené pracovníky
325
221

Úhrada částek sražených z mezd ve prospěch různých účetních jednotek
325
221

Úhrada nájemného za věci movité a nemovité
325
221

Úhrada poplatků za čištění kanálů, za odvoz odpadků a popela, za deratizaci, dezinfekci a jiných poplatků podobné povahy
325
221

Úhrady poplatků za přezkušování kotlů a jiného zařízení a za cejchování vah a měr
325
221

Úhrada závazků z náhrad škod způsobených exhalacemi účetním jednotkám
325
221

Úhrada bankovních úroků, které byly vyúčtovány na základě výpisu z banky
325, 562
221

Úhrady faktur ostatním dodavatelům
325
221

Úhrada náhrady škod ze smluvní nebo zákonné odpovědnosti organizacím
325
221

Úhrady vyúčtovaných závazků vůči obyvatelstvu

· v hotovosti

· poukazem z bankovního účtu
325

325
211

221

Vrácení přijatých záloh
325
211

Výplata stipendií studujícím
325
221

Vyúčtování přijaté zálohy od obyvatelstva do tržeb za práce a služby
325
324

Odpis promlčených závazků s výjimkou konkursu a vyrovnání
325
688

Kurzové ziskové rozdíly

· při úhradě závazků v průběhu roku

· při uzavírání účetních knih u neuhrazených závazků      
325

325
663

387

Storno ztrátových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
325
386

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
325
702

Účtování na účtu 326 – Závazky vůči klientům

Text
MD
D

Peněžní prostředky složené klientem za účelem nákupu cenných papírů  a finančních derivátů
222
326

Prodej cenných papírů a finančních derivátů
377
326

Kurzový rozdíl
222
326

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
326

Nákup cenných papírů a finančních derivátů
326
377

Provize 

· obchodníka s cennými papíry

· RM systému, burze cenných papírů, či jinému organizátorovi trhu
326

326
602

327

Vrácení zůstatku účtu klienta
326
222

Kurzový rozdíl
326
222

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
326
702

Účtování na účtu 327 – Závazky vůči trhům

Text
MD
D

Závazky z provizí vůči trhům, na nichž byl realizován obchod cenných papírů
326
327

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
327

Úhrady provizí organizátorům trhu s cennými papíry dle výpisu z bankovního účtu klienta
327
222

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
327
702

Účtování na účtu 331 - Zaměstnanci

Text
MD
D

Hrubé mzdy pracovníků
521
331

Dávky nemocenského pojištění vyúčtované k výplatě pracovníkům
336
331

Vyúčtování refundace mezd od jiných účetních jednotek za zapůjčené pracovníky
315
331

Vyúčtování odměny brigádníkům
521
331

Vyúčtování náhrad ušlého výdělku při pracovních úrazech, zahrnují-li se náhrady do výplatní a zúčtovací listiny
548
331

Vyúčtování finančních nákladů nebo cestovného placených zaměstnancům a zahrnutých do výplatních a zúčtovacích listin
548, 512
331

Návrh na státní vyrovnávací příspěvek
378
331

Vyúčtování na základě daňového přiznání na daň z příjmu ze závislé činnosti, protože srážky daní v průběhu roku byly vyšší
342
331

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
331

Vyúčtované srážky z mezd na daň z příjmů
331
342

Vyúčtované srážky na nájemné za byt v bytových jednotkách účetní jednotky
331
335

Vyúčtované srážky z mezd ve prospěch fyzických osob nebo účetních jednotek
331
325

Úhrady náhrad předepsaných pracovníkům za soukromé telefonní hovory a za odebraný elektrický proud formou srážky ze mzdy

· příslušné částky byly zjištěny před zaúčtováním telefonního účtu nebo faktury za energii

· příslušné částky byly zjištěny po zaúčtování telefonního účtu či faktury za energii
331

-518, 335
335

335

Srážka nevrácených záloh k vyúčtování ze mzdy
331, 366
335

Vyúčtování hrubých mezd, které mají být refundovány
331
325

Vyúčtování nároku na vrácení mzdy nebo ostatních osobních výdajů za běžný rok i za minulá léta od pracovníků
-521

331


Vyúčtované jednorázové i postupné srážky náhrad za manka a škody z mezd
331
688, 335

Vyúčtované srážky náhrad za zmetky z mezd
331
688, 355

Vyúčtované částky náhrad za manka a škody na nedokončené výrobě, polotovarech a výrobcích sražené z mezd
331
688, 335

Vyúčtování naturálních požitků, jde-li o výrobky výrobních činností
331
601

Vyúčtování naturálních požitků, jde-li o nájemné a služby nevýrobních činností
331
602

Příplatky žáků za stravování a ubytování sražené z výdělku 
331
602

Výplata záloh na mzdy, doplatků mezd a dávek sociálního zabezpečení
331
211, 221

Výplata odměn za vynálezy a zlepšovací návrhy
331
211, 221

Výplata odměn žákům konajícím práci ve vlastní účetní jednotce
331
211

Výplata odměn za práce expertům a konzultantům, autorských honorářů a jiných odměn povahy ostatních osobních nákladů
331
211, 221

Vyúčtování výplat odměn brigádníkům provedené ze záloh k vyúčtování
331
335

Poukaz nevyzvednutých mezd
331
221

Příspěvek zaměstnancům na sociální zabezpečení institucím sociálního zabezpečení
331
336

Vyúčtování na základě daňového přiznání na daň z příjmů ze závislé činnosti, protože srážky daní byly v průběhu roku nižší
331
342

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
331
702

Účtování na účtu 333 – Ostatní závazky vůči zaměstnancům

Text
MD
D

Nárok zaměstnanců na náhradu cestovních výdajů
512
333

Vyúčtování náhrad pracovníkům za ztrátu výdělku, popř. na důchodů za bolest a ztížené společenské uplatnění a za účelně vynaložené náklady spojené s léčením a za věcnou škodu při pracovních úrazech nebo nemoci z povolání
548
333

Vyúčtování věrnostních přídavků podle zvláštních předpisů
548
333

Paušály vyplácené pracovníkům na úhradu nákladů na praní, žehlení, čištění a opravy pracovních oděvů
548
333

Nárok zaměstnanců na náhradu škody, kterou způsobila účetní jednotka ze své odpovědnosti
588
333

Odstupné poskytnuté zaměstnanci
588
333

Stipendium a studijní příspěvky 
528
333

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
333

Úhrada nároků zaměstnanců

· na náhradu cestovních výdajů

· na náhradu ostatních výdajů
333

333
211, 221

211, 221

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
333
702

Účtování na účtu 335 – Pohledávky za zaměstnanci

Text
MD
D

Výplata zálohy k vyúčtování
335
211, 221

Předání odběrních karet na odběr pohonných látek zálohově řidičům 
335
213

Výdaje provedené ze záloh k vyúčtování

· na pracovní cesty

· na odměny brigádníkům

· na poštovní a telefonní poplatky

· na spotřebu energie

· na místní přepravné

· na ostatní služby

· na nákup materiálu za hotové

· na pohoštění a občerstvení placené v hotovosti

· na spotřebu paliv
512

331

518

518

518

518

501

513

501
335

335

335

335

335

335

335

335

335

Vrácení zbytku záloh k vyúčtování v hotovosti a peněžním ústavem
211, 221 
335

Předpis úhrad pracovníkům za soukromé telefonní hovory a za odebranou energii

· jsou-li příslušné částky zjištěny před zaúčtováním telefonního účtu či faktury za energii

· jsou-li příslušné částky zjištěny po zaúčtování telefonního účtu či faktury za energii
335

-518

335
321

321

Vyúčtování pohledávek za prodané výrobky, poskytnuté práce a služby výrobních činností fyzickým osobám, nebyla-li zákazníkem složena záloha
331, 335
601, 602

Vyúčtování pohledávek za poskytnuté práce a služby nevýrobních činností fyzickým osobám, nebyla-li zákazníkem složena záloha
331, 335
602

Vyúčtování pohledávek za příspěvky rodičů nebo osob povinných výživou na učně v učňovských zařízeních na úhradu nákladů jejich výchovy, popř. zvýšení nákladů na stravu
335, 378
648

Vyúčtování předpisu nájemného za podnikové byty a ubytovny fyzickým osobám
335
665, 602

Vyúčtování slev a dobropisů k částkám vyúčtovaných faktur fyzickým osobám z důvodu nižší kvality
-331, -335
-604, -601, -602

Vyúčtování pohledávky za prodaný materiál fyzickým osobám, materiálový odpad, kovový odpad, apod. 
331, 335
642

Storno částek faktur při vrácení zakázky
221
648

Náhrady za zaviněné zmetky na nedokončené výrobě a výrobcích od odpovědných osob
335
688

Schodek na pokladní hotovosti – předpis k úhradě
335
211

Schodek na ceninách – předpis k úhradě
335
213

Předpis náhrady za manka, zmetky a jiné škody
335
688

Poskytnutí půjčky zaměstnanci
335
211, 221

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
335
702

Úhrady nájemného za byty v bytových jednotkách podniku od fyzických osob

· srážkou ze mzdy

· platbou v hotovosti

· vkladem na účet u peněžního ústavu
331, 366

211

221
335

335

335

Přijaté úhrady pohledávek za odebranou energii v hotovosti
211
335, 378

Přijaté úhrady pohledávek za prodaný materiál a za pronájem hmotného investičního majetku
221
335

Úhrady náhrad předepsaných pracovníkům za soukromé telefonní hovory a za odebraný proud

· srážkou ze mzdy

· platbou v hotovosti
331, 336

211
335

335

Srážka nevrácených záloh k vyúčtování ze mzdy
331
335

Vyúčtování použitých odběrných karet na pohonné hmoty z poukázek vydaných zálohově řidičům, pokud se účtují jako zálohy k vyúčtování
501
335

Náhrada škody zaměstnancem
211, 221
335

Odpis nedobytné pohledávky
564 
335

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
335

Účtování na účet 336 – Zúčtování s institucemi sociálního zabezpečení a zdravotního pojištění

Text
MD
D

Dávky sociálního zabezpečení zúčtované k výplatě pracovníkům
336
331, 366

Poukázaný rozdíl mezi pojistným nemocenského pojištění a zúčtovanými dávkami, je-li pojistné vyšší než zúčtované dávky
336
221

Úhrada předpisu dodatkového odvodu orgánu nemocenského pojištění
336
221

Převod pasivního zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
336
702

Převod aktivního zůstatku účtu při otevírání účetních knih
336
701

Přijatá úhrada za zúčtované dávky sociálního zabezpečení
221
336

Přijatý rozdíl mezi pojistným a dávkami, je-li pojistné nižší než zúčtované dávky
221
336

Zúčtování zákonného sociálního zabezpečení a zdravotního pojištění
524
336

Penále za neoprávněně vyplacené dávky nemocenského pojištění
545
336

Předpis odvodu za neoprávněně vyplacené dávky nemocenského pojištění
545
336

Předpis dodatkového odvodu není-li instalováno nebo provozováno zařízení k ochraně zdraví pracovníků, nebo nevyhovuje-li předpisům
545
336

Vyúčtování sociálního zabezpečení a zdravotního pojištění připadajícího 

· na zaměstnance

· na společníky a členy družstva ze závislé činnosti
331

366
336

336

Závazky účetní jednotky z dobrovolného vyššího plnění
525
336

Převod aktivního zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
702
336

Převod pasivního zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
336

Účtování na účtu 341 – Daň z příjmu

Text
MD
D

Vyúčtování povinnosti daně z příjmů na základě daňového přiznání při uzavírání účetních knih
591, 593
341

Úhrada  přeplatku daně z příjmů
221
341

Doměrky daně z příjmů za minulá léta
595
341

Převod zůstatků účtu při otevírání účetních knih
701
341

Úhrada zálohy na daň z příjmů
341
221

Úhrada nedoplatku daně z příjmů
341
221

Vratky daně z příjmů za minulá léta
341
595

Nárok na vratku daně z příjmů podle opravného daňového přiznání
341
595

Sražená daň z příjmů zdaněných zvláštní sazbou daně v případech, kdy ve smyslu zákona o daních z příjmů sraženou daň započteme na celkovou daňovou povinnost
341
662

Nadměrný odpočet DPH finančním úřadem použitý na nedoplatek jiné daně
341, 342, 345
343

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
341
702

Účtování na účtu 342 – Ostatní přímé daně

Text
MD
D

Srážka daně z příjmů zaměstnanců
331, 366
342

Vyúčtování daně z příjmů srážkou u plátce daně, např. při výplatě dividend či tantiém
431
342, 379

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
342

Úhrada sražené daně z příjmu finančnímu úřadu
342
221

Nadměrný odpočet DPH finančním úřadem použitý na nedoplatek na jiné daně
341, 342, 345
343

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
342
702

Účtování na účtu 343 – Daň z přidané hodnoty

Text
MD
D

Vyúčtování předpisu odvodu daně z přidané hodnoty u plátce na základě daňových dokladů v souvislosti s realizací
-378, 311, 315, 335
343

Vyúčtování předpisu odvodu daně z přidané hodnoty ve splátce, jestli-že zdanitelné plnění bylo uskutečněno pro vlastní potřebu účetní jednotky nebo při bezplatném plnění ve prospěch jiných osob
0.., 1..,

543
343

Vyúčtování daňového vrubopisu v případě, že došlo ke zvýšení původního základu daně
378, 311, 315, 335, 0.., 1.., 543
343

Vyúčtování daňového dobropisu v případě, že došlo ke snížení původního daňového základu

378, 311, 315, 335, 0.., 1.., 543

-343

Úhrada nadměrného odpočtu ze státního rozpočtu
221
343

DPH k nákladům na reprezentaci pokud tak stanoví zákon
513
343

Doměrky DPH
538
343

Vyúčtování předpisu závazku ke správci daně na pokuty a penále z porušení daňových předpisů
545
343

Nadměrný odpočet DPH finančním úřadem použitý na nedoplatek jiné daně
341, 342, 345
343

Převod pasivního zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
343

Převod aktivního zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
702
343

Nárok na odpočet daně z přidané hodnoty u plátce DPH podle daňového dokladu
343
321, 325, 379, 471, 474, 479

Došlý daňový vrubopis od dodavatele, jestli-že došlo ke zvýšení původního základu daně
343
471, 474, 479

Došlý daňový dobropis od dodavatele, jestli-že došlo ke snížení původního základu daně
321, 325, 379, 471, 474, 479, 

-343


Úhrada daně z přidané hodnoty finančnímu úřadu
343
221

Úhrada zálohy daně z přidané hodnoty finančnímu úřadu
343
221

Převod pasivního zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
343
702

Převod aktivního zůstatku účtu při otevírání účetních knih
343
701

Účtování na účtu 345 – Ostatní přímé daně

Text
MD
D

Předpis spotřební daně na zdaňovací období na základě daňových dokladů

· při vyúčtování tržeb

· při aktivování materiálu a zboží pro vlastní režijní potřebu

· při bezplatném plnění ve prospěch jiných osob

· při vzniku manka a škody na vybraných výrobcích
378, 311, 315, 335

132, 501, 504, 111, 112, 131

543

582
345

345

345

345

Výměr (povinnost) zaplacení poplatků
538
345

Vyúčtování předpisu závazku ke správci daně na pokuty a penále z porušení daňových předpisů
545
345

Odvody za dočasné a trvalé odnětí zemědělské půdy a za odnětí ploch pro zařízení staveniště
042
345

Předpis ostatních nepřímých daní (dědická, darovací, z převodu nemovitostí apod.)
538
345

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
345

Nárok vůči finančnímu úřadu na vrácení daně za zdaňovací období
345
321, 325, 379, 471, 479

Nárok na vrácení spotřební daně zaplacené v cenách některých uhlovodíkových paliv a maziv spotřebovaných pro výrobu tepla
345
501

Úhrada daňové povinnosti
345
221

Úhrada poplatku
345
221

Nadměrný odpočet DPH finančním úřadem použití na nedoplatek jiné daně
341, 342, 345
343

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
345
702

Účtování na účtu 346 – Dotace ze státního rozpočtu

Text
MD
D

Nárok na dotaci ze státního rozpočtu

· provozní v případech, kdy byly poskytnuty na úhradu nákladů popř. jako zvýšení (korekce) ceny

· na kapitálové dovybavení
346

346
648

413

Nárok na příspěvek poskytovaný zaměstnavatelům na zřizování pracovních míst v závislosti na splnění dohodnutých podmínek (viz §2 odst. 2 písm. E) vyhlášky č. 22/1991 Sb.)
346
648

Nárok na příspěvek na bytovou výstavbu
346
413

Nárok na investiční dotaci
346
041,042

Prominutá část poplatků příslušným orgánem prohlášená jako dotace (např. zákon č. 58/1998 Sb., o poplatcích za vypouštění odpadních vod do vod povrchových)
346
648

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
346
701

Úhrada provozních i investičních dotací ze státního rozpočtu
221
346

Úhrada příspěvku poskytovaný zaměstnavatelům na zřízení pracovních míst v závislosti na splnění dohodnutých podmínek
221
346

Předpis sankcí při nesprávném použití dotace
545
346

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
702
346

Účtování na účtu 347 – Ostatní dotace

Text
MD
D

Nárok na dotaci nikoli ze státního rozpočtu

· provozní v případech, kdy byly poskytnuty na úhradu nákladů, popř. jako zvýšení (korekce) ceny

· na kapitálové dovybavení
347

347
648

413

Nárok na investiční dotaci
347
041, 042

Prominutá část poplatků příslušným orgánem prohlášená jako dotace (např. zákon č. 58/1998 Sb., o poplatcích za vypouštění odpadních vod do vod povrchových
347
648

Převod zůstatků účtu při otevírání účetních knih
347
701

Úhrada provozních i investičních dotací nikoli  ze státního rozpočtu
221
347

Předpis sankcí při nesprávném použití dotace
545
347

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
702
347

Účtování na účtu 351 – Pohledávky k podnikům ve skupině

Text
MD
D

Poskytování krátkodobé půjčky podnikům v rámci skupiny, s nimiž tvoří účetní jednotka konsolidovaný celek
351
221

Kurzové ziskové rozdíly

· při úhradě pohledávek v průběhu roku

· při uzavírání účetních knih u neuhrazených pohledávek
351

351
663

387

Storno ztrátových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
351
386

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
351
701

Vrácení krátkodobé půjčky
221
351

Kurzové ztrátové rozdíly

· při úhradě pohledávek v průběhu roku

· při uzavírání účetních knih u neuhrazených pohledávek
563

386
351

351

Storno ziskových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
387
351

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
702
351

Účtování na účet 353 – Pohledávky za upsané vlastní jmění

Text
MD
D

Vyúčtování pohledávky za upisovateli, tj. akcionáři, společníky a členy družstva
353
411, 412

Zvýšení základního jmění upsáním nových akcií
353
411, 412

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
353
701

Úhrada pohledávky uskutečněné akcionáři, společníky a členy družstva

· peněžním vkladem

· věcným vkladem
211, 221

01., 02., 1..
353

353

Snížení základního jmění na základě rozhodnutí valné hromady vzetím určitého počtu akcií z oběhu a jejich vyplacením držitelům
411
353

Úhrada pohledávky formou věcného plnění
01., 02., 031, 1..
353

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
702
353

Účtování na účtu 354 – Pohledávky za společníky při úhradě ztráty

Text
MD
D

Vyúčtování pohledávky za společníky ve veřejné obchodní společnosti, jakož i komplementáři v komanditní společnosti ve výši předepsané úhrady ztráty při uzavírání účetních knih
354
596

Vyúčtování pohledávky za společníky ve společnosti s ručením omezeným ve výši předepsané úhrady ztráty
354
431

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
354
701

Úhrada pohledávky společníky v.o.s, komplementáři k.s. a  společníky společnosti s r.o.
221
354

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
702
354

Účtování na účtu 355 – Ostatní pohledávky za společníky

Text
MD
D

Poskytnutí krátkodobé půjčky společníkům v obchodní společnosti
355
211, 221

Vyúčtování úroků z prodlení při opožděném splacení peněžitého vkladu společníků ve veřejné obchodní společnosti, v komanditní společnosti nebo ve společnosti s ručením omezeným
355
662

Poskytnutí zálohy k vyúčtování
355
211, 221

Kurzové ziskové rozdíly

· při úhradě pohledávek v průběhu roku

· při uzavírání účetních knih u neuhrazených pohledávek
355

355
663

387

Storno ztrátových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
355
386

Vklad tichého společníka
355
479

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
355
701

Úhrada krátkodobé půjčky společníky
211, 221
355

Úhrada úroků z prodlení společníky
211, 221
355

Zúčtování zálohy k vyúčtování
501, 512, 518
355

Kurzové ztrátové rozdíly

· při úhradě pohledávek v průběhu roku

· při uzavírání účetních knih u neuhrazených pohledávek
563

386
355

355

Storno ziskových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
387
355

Splacení vkladu tichého společníka
221
355

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
702
355

Účtování na účtu 358 – Pohledávky k účastníkům sdružení

Text
MD
D

Vyúčtování pohledávky vůči ostatním účastníkům sdružení s právní subjektivitou na základě integrace zůstatků účtu účastnické společnosti bez právní subjektivity
3.., 5.., 6.., 358
0.., 1.., 2..,

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
358
701

Převod zůstatku charakteru pohledávky koncem roku
358
398

Úhrada pohledávky
221
358

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
702
358

Účtování na účtu 361 – Závazky k podnikům ve skupině

Text
MD
D

Vyúčtování krátkodobých závazků vůči podnikům z titulu přijatých půjček v rámci skupiny podniků, s nimiž tvoří účetní jednotka konsolidovaný celek
221
361

Kurzové rozdíly

· při úhradě závazků v průběhu roku

· při uzavírání účetních knih u neuhrazených závazků
563

386
361

361

Storno ziskových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
387
361

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
361

Úhrada krátkodobého závazku
361
221

Kurzové ziskové rozdíly

· při úhradě závazků v průběhu roku

· při uzavírání účetních knih u neuhrazených závazků
361

361
663

387

Storno ztrátových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
361
386

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
361
702

Účtování na účtu 364 – Závazky ke společníkům při rozdělování zisku

Text
MD
D

Vyúčtování závazků ke společníkům ve veřejné obchodní společnosti, jakož i ke komplementářům v komanditní společnosti ve výši jejich podílů na zisku společnosti při uzavírání účetních knih
596
364

Vyúčtování závazků ke společníkům ve společnosti s ručením omezeným, včetně akcionářů v akciových společnostech nebo ke členům v družstvech ve výši jejich podílů na zisku
431
364, 342

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
364

Úhrada závazků společníky v.o.s, komplementáři v k.s., společníky v s.r.o.,  akcionáři v a.s. a členy družstev
364
221

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
364
702

Účtování na účtu 365 – Ostatní závazky ke společníkům

Text
MD
D

Vyúčtování krátkodobého závazku z půjček od společníků obchodní společnosti
211, 221
365

Vyúčtování závazku z titulu úroků v souvislosti z opožděně splacených vkladů společníků ve veřejné obchodní společnosti, komanditní společnosti a ve společnosti s ručením omezeným
562
365

Kurzové ztrátové rozdíly

· při úhradě závazků v průběhu roku

· při uzavírání účetních knih u neuhrazených závazků
563

386
365

365

Storno ziskových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
387
365

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
365

Úhrada půjčky - vrácení
365
211, 221

Kurzové ziskové rozdíly

· při úhradě závazků v průběhu roku

· při uzavírání účetních knih u neuhrazených závazků
365

365
663

387

Storno ztrátových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
365
386

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
365
702

Účtování na účtu 366 – Závazky ke společníkům a členům družstva ze závislé činnosti

Text
MD
D

Hrubé mzdy společníků a členů družstev ze závislé činnosti
522
366

Dávky sociálního zabezpečení vyúčtované k výplatě
336
366

Vyúčtování refundace mezd od jiných účetních jednotek
315
366

Vyúčtování náhrad ušlého výdělku při pracovních úrazech, zahrnují-li se náhrady do výplatní a zúčtovací listiny
548
366

Vyúčtování finančních nákladů, placených společníkům, zahrnutých do výplatních a zúčtovacích listin
548
366

Vyúčtování na základě daňového přiznání na daň z příjmu ze závislé činnosti, protože srážky daní v průběhu roku byly vyšší
342
366

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
366

Vyúčtované srážky z mezd na daň z příjmů
366
342

Vyúčtované srážky na nájemné za byt v bytových jednotkách účetní jednotky
366
335

Vyúčtované srážky z mezd ve prospěch společníků a členů družstev
366
325

Vyúčtované srážky z mezd ve prospěch účetních jednotek
366
325

Úhrady náhrad předepsaných společníkům a členům družstev ze závislé činnosti za soukromé telefonní hovory a za odebraný elektrický proud formou srážky ze mzdy

· byly-li příslušné částky zjištěny před zaúčtováním telefonního účtu či faktury za energii

· byly-li příslušné částky zjištěny po zaúčtování telefonního účtu či faktury za energii
366

-518

335
335

Srážka nevrácených záloh k vyúčtování ze mzdy
366
335

Vyúčtování hrubých mezd, které mají být refundovány
366
325

Vyúčtování nároku na vrácení mzdy nebo ostatních osobních výdajů za běžný rok i za minulá léta od pracovníků
-521, -522

366


Vyúčtované jednorázové i postupné srážky náhrad za manka a škody z mezd
366
335, 355, 688

Vyúčtované srážky náhrad za zmetky z mezd
366
335, 355, 688

Vyúčtované částky náhrad za manka a škody na nedokončené výrobě, polotovarech a výrobcích srážené z mezd
366
335, 355, 688

Vyúčtování naturálních požitků, jde-li o výrobky výrobních činností
366
601

Vyúčtování naturálních požitků, jde-li o nájemné a služby nevýrobních činností
366
602

Vyúčtování splátky půjček provedené srážkou ze mzdy
366
335

Výplata záloh na mzdy, doplatků mezd a dávek sociálního zabezpečení
366
211, 221

Výplata odměn za vynálezy a zlepšovací návrhy
366
211, 221

Poukaz nevyzvednutých mezd
366
211, 221

Vyúčtovány na základě daňového přiznání na daň z příjmu ze závislé činnosti, protože srážky daní v průběhu roku byly nižší
366
342

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
366
702

Účtování na účtu 367 – Závazky z upsaných nesplacených cenných papírů a vkladů

Text
MD
D

Upsání vkladu jednotlivými akcionáři zakladateli akciové společnosti (§165, 172, 176 OZ) za předpokladu, že budou v držení akcionáře déle než 1 rok
061, 062, 063
367

Dodatečné upsání akcií (§203 OZ) za předpokladu, že akcie budou v držení akcionáře déle než 1 rok
061, 062, 063
367

Vložené podíly do veřejných obchodních společností a komanditních společností

· společníky (§80 OZ)

· komanditisty (§94 odst.c)

· komplementáři (§93 OZ) 
063

063

063
367

367

367

Vložené vklady do společnosti s ručením omezeným společníky (§105 OZ)
061, 062, 063
367

Upsání stanoveného členského vkladu družstvem (§223 OZ), jestli-že členem družstva je právnická osoba
063
367

Kurzové ztrátové rozdíly

· při úhradě závazků v průběhu roku

· při uzavírání účetních knih u neuhrazených závazků
563

386
367

367

Storno ziskových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
387
367

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
367

Úhrady upsaných vkladů
367
221

Úhrady upsaných akcií

a) peněžně (§168 OZ)

a) nepeněžně (§168 OZ)

· předáním zásob

· předáním nehmotného investičního majetku

· předáním hmotného investičního majetku
367

367

07., 367

08., 367
221

112, 132

01.

02., 03.

Vrácení akcií nebo zatímního listu v případě, že upisovatel neuhradil dlužnou částku ve stanoveném termínu (§117 odst. 3)
367
061, 062, 063

Úhrada vložených podílů
367
221

Úhrada členského vkladu
367
221

Kurzové ziskové rozdíly

· při úhradě závazků v průběhu roku

· při uzavírání účetních knih u neuhrazených závazků
367

367
663

387

Storno ztrátových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
367
386

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
367
702

Účtování na účtu 368 – Závazky k účastníkům sdružení

Text
MD
D

Vyúčtování závazku za ostatními účastníky sdružení s právní subjektivitou na základě integrace zůstatků účtů účastnické společnosti bez právní subjektivity
0.., 1.., 2.., 3.., 5.., 6.., 
368



Převod zůstatku účtu charakteru závazku koncem roku
398
368

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
368

Úhrada závazku
368
221

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
368
702

Účtování na účtu 371 – Odložená daňová pohledávka a závazek

Text
MD
D

Vyúčtování odložené daňové pohledávky (závazku) z daně z příjmů při uzavírání účetních knih u podniků ve skupině, které tvoří konsolidovaný celek

· je-li daňový odpis nižší než odpis účetní

· je-li daňový odpis vyšší než odpis účetní
371

592, 594
592, 594

371

Převod aktivního zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
702
371

Převod pasivního zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
371
702

Převod pasivního zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
371

Převod aktivního zůstatku účtu při otevírání účetních knih
371
701

Účtování na účtu 373 – Nakoupené opce

Text
MD
D

Nakoupené opce – opční prémie
373
211, 221

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
373
701

Cena nakoupené opce – opční prémie – v okamžiku uplatnění, propadnutí, postoupení nebo uzavření pozice
568
373

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
702
373

Účtování na účtu 374 – Prodané opce

Text
MD
D

Prodané opce – opční prémie
211, 221
374

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
374

Cena prodané opce – opční prémie – v okamžiku uplatnění, propadnutí nebo uzavření pozice nákupem
374
668

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
374
702

Účtování na účtu 375 – Pohledávky z emitovaných dluhopisů

Text
MD
D

Emitované dluhopisy

· dlouhodobé 

· krátkodobé
375

375
473

241

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
375
701

Prodej emitovaných dluhopisů dlouhodobých i krátkodobých prvnímu majiteli
211, 221
375

Stažení vlastních neprodaných dluhopisů
255
375

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
702
375

Účtování na účtu 377 – Zúčtování obchodů

Text
MD
D

Prodej cenných papírů a finančních derivátů na základě výpisu z burzy cenných papírů, RM-systému či jiného organizátora trhu
377
326

Nákup cenných papírů a finančních derivátů podle výpisu z bankovního účtu klienta
377
222

Převod pasivního zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
377
702

Převod aktivního zůstatku účtu při otevírání účetních knih
377
701

Nákup cenných papírů a finančních derivátů dle výpisu z burzy cenných papírů, RM-systému či jiného organizátora trhu
326
377

Prodej cenných papírů a finančních derivátů podle výpisu z bankovního účtu klienta
222
377

Převod pasivního zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
377

Převod aktivního zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
702
377

Účtování na účtu 378 – Jiné pohledávky

Text
MD
D

Vyúčtování náhrady za manka a škody odpovědné osobě
378
688

Vyúčtování nároku na náhradu škody způsobené na hmotném majetku
378
688

Pohledávka za pronájem nehmotného investičního majetku
378
602

Zálohový příděl do FKSP – nárok – v průběhu roku
378
423

Výnosy z finančních investic (dividendy, podíly na zisku)
378, 221
665, 666

Výnos z poskytnuté záruky
378, 221
668

Pronájem souboru nehmotného a hmotného majetku podle §28 odst. 2 zák. č. 586/92 Sb. – účtování u pronajímatele (zůstatková cena)
378
069

Kurzové ziskové rozdíly

· při úhradě pohledávek v průběhu roku

· při uzavírání účetních knih u neuhrazených pohledávek
378

378
663

387

Storno ztrátových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
378
386

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
378
701

Úhrada náhrady od odpovědné osoby
221
378

Došlé úhrady za pronájem nehmotného a hmotného investičního majetku
221
378

Přijaté podíly z účastí - dividendy
221
378

Úhrada dotace ze státního rozpočtu při nedostatku zisku
221
378

Vypořádání zálohového přídělu do FKSP v následujícím roce
431
378

Kurzové ztrátové rozdíly

· při úhradě pohledávek v průběhu roku

· při uzavírání účetních knih u neuhrazených pohledávek
563

386
378

378

Storno ziskových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
387
378

Odpis nedobytné pohledávky
546
378

Převzetí majetku po skončení nájemní smlouvy
01., 02.
378, 07., 08.

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
702
378

Účtování na účtu 379 – Jiné závazky

Text
MD
D

Vyúčtování závazku vůči celním orgánům z titulu

· daně z přidané hodnoty při dovozu (plátce DPH)

· cla a daně spotřební při dovozu
343

041, 042, 111, 112, 124, 131, 132, 501, 504
379

379

Tantiémy členům představenstva a dozorčí rady
431
379, 342

Srážky ze mzdy ve prospěch jiných fyzických nebo právnických osob
331, 366
379

Opravy nákladů minulých účetních období, jde-li o významné položky
588
379

Podíl na zisku tichého společníků
431
379

Kurzové ztrátové rozdíly

· při úhradě závazků v průběhu roku

· při uzavírání účetních knih u neuhrazených závazků
563

386
379

379

Storno ziskových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
387
379

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
379

Úhrada závazků
379
221

Kurzové ziskové rozdíly

· při úhradě závazků v průběhu roku

· při uzavírání účetních knih u neuhrazených závazků
379

379
663

387

Storno ztrátových kurzových rozdílů v následujícím účetním období
379
386

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
379
702

Účtování na účtu 381 – Náklady příštích období

Text
MD
D

Úhrada nájemného týkající se příštích období
381
221

Časové rozlišení nákladů na zařazení většího rozsahu drobného majetku do používání
381
321, 088

Úhrada dalších jednotlivých externích položek, nemající komplexní charakter vztahující se k příštímu účetnímu období
381
221

Nesouměrná platba při finančním leasingu - nájemce
381
479

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
381
701

Vyúčtování časového rozlišení nájemného připadajícího na příslušné účetní období
518
381

Zúčtování časového rozlišení nákladů na zařazení většího rozsahu drobného investičního majetku do používání připadající na příslušné účetní období
551
381

Zúčtování časového rozlišení dalších jednotlivých externích položek připadající na příslušné účetní období
548, 518
381

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
702
381

Účtování na účtu 382 – Komplexní náklady příštích období

Text
MD
D

Zúčtování nákladů na přepravu a záběh výkonů

· ve vlastní režii

· dodavatelským způsobem
382

382
655

321

Zúčtování nákladů na technický rozvoj, jestli-že se na ně nevytváří rezerva

· ve vlastní režii

· dodavatelským způsobem
382

382
655

321

Zúčtování nákladů na dlouhodobou propagaci

· ve vlastní režii

· dodavatelským způsobem
382

382
655

321

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
382
701

Zúčtování komplexních nákladů příštích období do časového období, s nímž věcně souvisejí
555
382

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
702
382

Účtování na účtu 383 – Výdaje příštích období

Text
MD
D

Vyúčtování nákladů, jež s běžným účetním obdobím souvisejí, avšak výdaj na ně nebyl dosud uskutečněn

· nájemné placené pozadu

· prémie a odměny placené po uplynutí roku
518

521, 522
383

383

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
383

Zúčtování výdajů příštích období do období, s nímž věcně souvisejí
383
321, 325

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
383
702

Účtování na účtu 384 – Výnosy příštích období

Text
MD
D

Vyúčtování příjmů, které věcně patří do výnosů příštích období

· nájemné přijaté předem

· paušál přijatý předem na zajištění servisních služeb

· předplatné
378

311, 315

311, 315

311, 315
384

384

384

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
384

Zúčtování výnosů příštích období do období, s nímž věcně souvisejí
384
601, 602

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
384
702

Účtování na účtu 385 – Příjmy příštích období

Text
MD
D

Příjmy příštích období nepřijaté a nezahrnuté na účtech pohledávek, avšak související s výkony běžného období 

· neuhrazené dosud nevyúčtované (nevyfakturované) práce a služby

· neuhrazené dosud nevyúčtované (nevyfakturované) výrobky

· výnosové provize
385

385

385
602

601

602, 604

Naběhlý alikvotní úrokový výnos u dlužných cenných papírů za dobu držby
385
665, 666

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
385
701

Zúčtování příjmů příštích období do období, s nímž věcně souvisejí
311, 315
385

Prodej dlužných cenných papírů, k nimž je na účtu 385 vyúčtován naběhlý alikvotní úrokový výnos
561
385

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
702
385

Účtování na účtu 386 – Kurzové rozdíly aktivní

Text
MD
D

Vyúčtování aktivních (ztrátových) kurzových rozdílů z přepočtu podle platného kurzu k 31.12. daného účetního období u 

· finančních investic

· pohledávek s výjimkou pohledávek v cizí měně, ke kterým se tvoří zákonná opravná položka

· závazků

· úvěrových účtů a finančních výpomocí
386

386

386

386
06.

051, 052, 311, 312, 313, 314, 315, 351, 355, 378

321, 322, 324, 325, 351, 361, 365, 367, 379, 471, 475, 478, 479

231, 232, 249, 461

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
386
701

Storno aktivních kurzových rozdílů v lednu u

· finančních investic

· pohledávek

· závazků

· úvěrových účtů a finančních výpomocí
06. 

051, 052, 311, 312, 313, 314, 315, 351, 355, 378

321, 322, 324, 325, 351, 361, 365, 367, 379, 471, 475, 478, 479

231, 232, 249, 461
386

386

386

386

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
702
386

Účtování na účtu 387 – Kurzové rozdíly pasivní

Text
MD
D

Vyúčtování pasivních (ziskových) kurzových rozdílů z přepočtu podle platného kurzu k 31.12. daného účetního období u

· finančních investic

· pohledávek s výjimkou pohledávek v cizí měně, ke kterým se tvoří zákonná opravná položka

· závazků

· úvěrových účtů a finančních výpomocí
06.

051, 052, 311, 312, 313, 314, 315, 351, 355, 378

321, 322, 324, 325, 351, 361, 365, 367, 379, 471, 475, 478, 479

231, 232, 249, 461
387

387

387

387



Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
387
702

Storno pasivních kurzových rozdílů v lednu u 

· finančních investic

· pohledávek

· závazků

· úvěrových účtů a finančních investic
387

387

387

387
06.

051, 052, 311, 312, 313, 314, 315, 351, 355, 378

321, 322, 324, 325, 351, 361, 365, 367, 379, 471, 473, 474, 475, 478, 479

231, 232, 241, 249, 461

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
387

Účtování na účtu 388 – Dohadné účty aktivní

Text
MD
D

K vyúčtování, ke dni uzavírání účetních knih, odhadu nároku vůči pojišťovně v důsledku pojistných událostí v případech, kdy nebyla ještě poskytnuta pojistná náhrada a pojišťovna nepotvrdila do výše uvedeného data konečnou výši náhrady
388
388

Vyúčtování odhadu výnosových úroků při uzavírání účetních knih
388
662

Vyúčtování odhadu částek poplatků na pronajímání licencí nebo jiných majetkových práv
388
641

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
388
701

Zúčtování dohadných položek aktivních  na základě definitivního vyúčtování (faktury)
311, 315
388

Zúčtování rozdílu, jestli-že dohadná položka byla vyšší ve srovnání se skutečně přiznanou náhradou do pojišťovny
688
388

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
702
388

Účtování na účtu 389 – Dohadné účty pasivní

Text
MD
D

Vyúčtování ke dni uzavírání účetních knih odhadu

· nákladových úroků s výjimkou úroků z prodlení, které nebyly zahrnuty do bank. vyúčtování za dané účetní období, resp. toto bank. vyúčtování chybné

· závazku k úhradě z odpovědnosti za způsobenou škodu
562

588
389

389

Nevyfakturované dodávky investic, montážních prací apod., vyúčtované koncem měsíce nebo roku
041, 042
389

Zrušení zápisu o nevyfakturovaných dodávkách k začátku příštího období, popř. po obdržení faktury
-041, -042
-389

Dodávky, na které nedošly faktury ani v příštím měsíci do lhůty, v níž ještě mohou být zaúčtovány do evidence měsíce, v němž byla dodávka splněna dodavatelem

· materiálu

· zpracování materiálu na sklad

· potravin v závodních jídelnách

· poddodávek

· nakoupených zvířat

· zboží

· výkonů, služeb a prací, jakož i materiálu a zboží zúčtovaného přímo do spotřeby
112

112

112

112

124

132

501,502,

504,511,

512,518
389

389

389

389

389

389

389



Zrušení původních zápisů o nevyfakturovaných dodávkách po příchodu faktury

· materiálu

· zpracování materiálu na sklad

· potravin v závodních jídelnách

· poddodávek

· nakoupených zvířat

· zboží

· výkonů, služeb a prací, jakož i materiálu a zboží zúčtovaného přímo do spotřeby
-112

-112

-112

-112

-124

-132

-501, -502,

-504, -511,

-512, -518
-389

-389

-389

-389

-389

-389

-389

Úhrada za nevybranou dovolenou, pokud bude proplacena v příštím roce
521, 522
389

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
389

Zúčtování dohadných položek pasivních na základě definitivního vyúčtování (faktury)
389
321, 325

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
389
702

Účtování na účtu 391 – Opravná položka k pohledávkám

Text
MD
D

Snížení ocenění jednotlivých pohledávek nemající trvalý charakter ve výši přesahující zákonem stanovenou tvorbu
559, 589
391

Tvorba opravné položky k pohledávkám za dlužníky v konkursním a vyrovnávacím řízení a k nepromlčeným pohledávkám, které jsou zaúčtovány v účetnictví a jsou splatné po 31.12.1994, a to ve výši stanovené zákonem č. 593/1992 Sb., ve znění pozdějších předpisů
558
391

Převod rezervy vytvořené na pohledávky za dlužníky v konkursním a vyrovnávacím řízení k 1. Srpnu 1995, a to ke konkrétním pohledávkám
451
391

Převod zůstatku účtu při otevírání účetních knih
701
391

Částečné nebo úplné zrušení snížení ocenění jednotlivých pohledávek v souvislosti s tím, že nelze prokázat opodstatněnost snížení např., že došlo k prodeji pohledávky
391
659, 689

Zúčtování opravné položky k jednotlivým pohledávkám za dlužníky v konkursním a vyrovnávacím řízení a k nepromlčeným pohledávám, které jsou splatné po 31.12.1994
391
658

Převod zůstatku účtu při uzavírání účetních knih
391
702

Účtování na účtu 395 – Vnitřní zúčtování v provozní oblasti

Text
MD
D

Vyúčtování faktury za nehmotné i hmotné investice v den příchodu do účetní jednotky, nemůže-li být již před likvidací vyúčtována na příslušný účet
395
321, 325

Přesuny nehmotných i hmotných investic mezi závody nepodléhající úhradě
395

-041, -042


Přesuny nehmotného a hmotného investičního majetku mezi samostatně bilancujícími útvary (závody)
-01., -02., 

-03.

395


Vnitřní doklad (vnitropodniková faktura) za nehmotné a hmotné investice, montážní práce, projektové práce apod.
395
601, 602

Vyúčtování faktury za služby a práce (režijní faktury) v den příchodu do účetní jednotky, nemůže-li být již před likvidací vyúčtována na příslušný účet
395
321, 325

Přesuny zboží z nákupu mezi nákupními závody (sklady) nepodléhající úhradě (účtování v předávajícím závodě)
395
131, 132

Dodávky (výrobků, prací a služeb) mezi závody

· účtování u předávajícího závodu

· účtování u přebírajícího závodu
395

041, 042, 1.., 599
699

395

Vyúčtování faktury za nehmotné a hmotné investice zatímně zachycené na účtu 395 po její likvidaci na příslušný účet do období, jehož se fakturace týká
041, 042
395

Přesuny nehmotných a hmotných investic mezi závody nepodléhající úhradě
041, 042
395

Přesuny mezi samostatně bilancujícími útvary
01., 02., 03.
395

Vnitřní doklad za nehmotné a hmotné investice, montážní práce, projektové práce apod.
041, 042
395

Přesuny zboží z nákupu
131, 132
395

Vyúčtování faktury za služby a práce, zatímně zachycené na účtu 395, po její likvidaci na příslušný účet do období, jehož se faktura týká
511, 518, 

548
395

Vyúčtování odpisů nehmotného a hmotného investičního majetku v samostatných bilancujících útvarech
551
395

Účtování na účtu 398 – Spojovací účet při sdružení

Text
MD
D

Vyúčtování operací ve vztahu s účastníkem sdružení bez právní subjektivity
398
221

Převod zůstatku charakteru závazku koncem roku
398
368

Vyúčtování integrace zůstatku ve vztahu k ostatním účastníkům sdružení s právní subjektivitou
0.., 1.., 3.., 5.., 6..,
398

Převod zůstatku charakteru pohledávky koncem roku
358
398

1
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